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Jestesmy firma specjalizujaca sie w zaawansowanych szkoleniach komputerowych z zakresu:
grafiki komputerowej, DTP, tworzenia stron WWW. W minionych latach przeprowadzilismy kilkaset
szkolen finansowanych ze srodkéw dolnoslaskich urzedéw pracy, firm i 0séb prywatnych. Ogétem
do dnia dzisiejszego przeszkolilismy ponad 2600 ucznidw.

Posiadamy status placowki szkoleniowej, zapisanej w ewidencji szkét i placéwek niepub-
licznych w Urzedzie Miejskim Wroctawia (pod nr 43/2012) oraz w Dolnoslaskim Wojewddzkim
Urzedzie Pracy, jako placowka ustawicznego ksztatcenia dorostych (pod numerem ewidencyj-
nym: 2.02/00099/2005). Posiadamy wdrozony System Zarzadzania Jakoscia — Certyfikat Jakosci
PN-EN ISO 9001:2015 o numerze rejestracyjnym PW-18405-24

Szkolenia prowadzimy indywidualnie lub w matych grupach (maksymalnie 4-osobowych),
co umozliwia indywidualne podejscie nauczycieli do kazdego uczestnika kursu oraz zindywi-
dualizowany wybor programu nauczania. Zajecia maja charakter warsztatowy. Ktadziemy nacisk
na wyrobienie w uczestnikach kurséw sprawnosci i samodzielnos$ci w postugiwaniu sie progra-
mami. Wszystkie istotne informacje na temat prowadzonych przez nas szkolen dostgpne sa na
stronie: www.quali.pl.

Serdecznie zapraszam

Dyrektor Beata Krzy$
e A< [Q\W /

© Wszelkie materiaty zawarte w niniejszej publikacji stanowig wtasnos¢ firmy Quali — szkolenia
i doradztwo Beata Krzy$ i s3 chronione prawem autorskim. Informujemy, ze publikowane w ni-
niejszej publikacji tresci majg charakter wytacznie informacyjny i nie stanowia oferty w rozumie-
niu przepisdw prawa. Kopiowanie zawartosci serwisu lub jej czesci bez zgody wtascicieli firmy
Quali — szkolenia i doradztwo Beata Krzys jest zabronione.
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B Grafika 2D

Z zakresu grafiki 2D proponujemy szkolenia:

B CorelDRAW oraz przygotowanie do druku

Szkolenie poswiecone praktycznej nauce programu przeznaczonego do tworzenia grafiki wektoro-
wej, powszechnie stosowanego w drukarniach, agencjach reklamowych i dziatach graﬁcznych firm,
niezbednego w przygotowaniu kompleksowego Systemu Identyfikacji Wizualnej i tozsamosci ﬁrmy

Uczestnik kursu nauczy sie:

O pracy z grafika rastrowg;

O tworzenia wtasnych stylow, wypetnien,
kolorow oraz elementow takich jak tekstury,
desenie, efekty, pisaki;

O tworzenia odwzorowan ztozonych ksztattow
typu: mapy, schematy, dokumenty
techniczne;

O przygotowania projektow do druku.

O tworzenia grafik wektorowych, takich
jak: logo, piktogramy, symbole graficzne,
ilustracje;

O pracy z tekstem, czcionkami i blokami
tekstow oraz edycji stylow i tabel;

O tworzenia broszur, wizytowek, folderow
reklamowych, ulotek, papierow
akcydensowych, opakowan;

Bl Corel PHOTO-PAINT

Szkolenie poswigcone nauce edytora zdje¢, ktdry umozliwia obstuge grafiki rastrowej, czyli miedzy
innymi plikéw PSD, JPEG, TIFF, RAW. Program jest uzupetnieniem modutu CorelDRAW.

Uczestnik kursu nauczy sie:

O pracy na krzywych Béziera;

O automatyzacji pracy dzieki skryptom;

O tworzenia grafik pod katem Internetu;
stosowania odpowiedniej wielkosci,
rozdzielczosci, formatow.

O wykorzystania narzedzi programu do pracy
z grafika rastrowa, edycji zdjec, retuszu;

O pracy z narzedziami rysunkowymi,
maskami, filtrami;

O tworzenia filmow i animacji
oraz przezroczystosci;

O tworzenia efektow artystycznych,
zmian kolorow, nasycenia;

B Adobe Photoshop CC

Kurs wprowadzajacy w tajniki korzystania z profesjonalnego programu do obrdbki fotografii cyfro-
wej i grafiki rastrowej, wykorzystywanego przez grafikow, plastykéw, projektantéw stron interneto-
wych, fotograféw, operatoréw DTP.

Uczestnik szkolenia opanuje umiejetnos¢:

O stosowania narzedzi do korekcji tonalnej
i barwnej zdjec, ich retuszu i kadrowania;

O tworzenia fotomontazy i grafik artystycznych;

O rysowania i malowania w Photoshopie;
O tworzenia grafiki do stron internetowych
(przyciski, tta i inne motywy graficzne

w oparciu o zdjecia);

O przygotowywania zdjec do druku;

O pracy przy uzyciu takich funkcji programu,
jak: warstwy, kanaty i Sciezki, warstwy
dopasowania, efekty i style,
historia, akcja i inne.
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B Adobe lllustrator CCi projektowanie materiatéw
reklamowych

Kurs posmecony praktycznej nauce efektywnego wykorzystywanla mozliwosci jednej z najpopular-
nlejszych i najbardziej uniwersalnych aplikacji do tworzenia grafiki wektorowej, przeznaczonej do
réznego typu materiatéw drukowanych, prezentacji multimedialnych i stron WWW.

Podczas kursu uczestnik zdobedzie umiejetnosci:

O pracy z kolorem, efektami, symbolami;

O tworzenia i modyfikowania grafiki;
O taczenia grafiki wektorowej ze zdjeciami.

O edytowania tekstu oraz uzywania narzedzi;

B Projektowanie Identyfikacji Wizualnej

Zakres szkolenia obejmuje zagadnienia zwigzane z projektowaniem Identyfikacji Wizualnej firm
i organizacji. Zawiera niezbedne wprowadzenie teoretyczne dotyczace funkcji Systemu Identyfikacji
Wizualnej (SIW, ang. Corporate Identity — Cl) zgodnie z zasadami nauki o komunikacji spotecznej
oraz informacje o kontekscie SIW i jego systemowym charakterze.

Kurs jest praktycznym warsztatem z zadaniami ¢wiczeniowymi i bardziej kompleksowym projektem
koficowym. Kursanci pracuja przy uzyciu programu do edycji grafiki wektorowej Adobe Illustrator CC.
Waznym elementem kursu jest nauka pro;ektowanla logotypu, ale k’cad2|emy réwniez nacisk na
umiejetnosc tworzenia systemu Cl — propozycji regut rzadzacych zastosowaniem logo i tworzeniem
pochodnych elementéw Corporate Design (wizualizacji marki). Rdwnie waznym elementem kursu
jest zdobycie umiejetnosci tworzenia tzw. Brandbooka (Ksiegi znaku).

Uwaga! Wskazane jest posiadanie podstawowego doswiadczenia w obstudze programéw do grafiki
wektorowej (Adobe Illustrator CC lub CorelDRAW), jednak nie jest to warunek konieczny.

Uczestnik szkolenia nauczy sie:

O tworzenia zatozen do projektu — briefu;

O tworzenia logotypu: typowe konstrukcje,
logo typograficzne, sygnet;

O tworzenia wariantow uktadu: proces

O sprawnego poruszania sie w zakresie
kryteriow, jakie musi spetniac logotyp
i elementy Identyfikacji Wizualnej
— zarowno Scisle technologicznych,

jak i zwigzanych z percepcja i komunikacjg;
O realizowania w sposob optymalny kolejnych
etapow pracy nad Identyfikacja Wizualna,
zwtaszcza kluczowym etapem
— projektowaniem wstepnym;
O generowania zatozen do projektu,
interpretowania ich w tym procesie
i przektadania na jakosci wizualne;
O ustalania znaczenia kontekstu dla SIW
i zasad pracy nad SIW;

i ewaluacja;

O pracy z formami znakowymi i typografia:
szkice i strategie kreacji;

JA opracowywanla projektow wstepnych,
wariantowania, prezentowania wariantow;

O projektowania elementow SIW: zasady
konstruowania znaku i wykorzystania
siatki modutowej;

O wykorzystywania typografii
i kolorystyki firmowej;

O wykorzystywania narzedzi: uzyska niezbedne A tworzenia Brandbooka w formacie PDF:

kompetencje, pozna uwarunkowania
technologiczne i percepcyjne;

layout, szablon i struktura tresci.

B Praca z tabletem graficznym. Digital Painting

Zagadnieniem realizowanym w ramach kursu jest efektywne korzystanie z tabletu graficznego —
urzadzenia stuzacego do odrecznego wprowadzania obrazu do programoéw komputerowych na za-

sadzie tradycyjnego rysunku i malarstwa.

Kurs przydatny dla oséb ukierunkowanych na wiele réznych rodzajow aktywnosci, takich jak:

O malarstwo i rysunek artystyczny;

O komiks i storyboard;
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O sztuka koncepcyjna — tworzenie koncepcji O inne rodzaje projektowania —

wygladu postaci, dekoracji, rekwizytow architektoniczne, design obiektu, stroju,
i innych elementow filmow, gier i reklam; znaku;

O projektowanie graficzne O tatuaz;
i projektowanie krojow pisma; O retusz i fotomontaz cyfrowy.

Kurs odbywa sie gtéwnie w oparciu o program Adobe Photoshop CC, ale stanowi takze wprowa-
dzenie do korzystania z tabletu w innych rodzajach programéw graficznych — wektorowym (Adobe
Illustrator) i stuzacym do wektorowej animacji. Kurs ma charakter warsztatu, uczestnik wykonuje
¢wiczenia i samodzielne prace, korzystajac z tabletu firmy Wacom.

Uwaga! Wymagane jest posiadanie podstawowej wiedzy na temat obrazdw cyfrowych i, ewentualnie,
podstawowa znajomos¢ programu Adobe Photoshop. Umiejetno$¢ rysowania i malowania nie jest
wymagana, chociaz (na ogét) pomaga.

Uczestnik szkolenia opanuje umiejetnosé:

O rysowania na tablecie graficznym O wykorzystania tabletu w programie do grafiki
z wykorzystaniem najwazniejszych wektorowej (Adobe Illustrator);
parametrow technicznych O wykorzystania tabletu w programie
w Adobe Photoshop; do animacji wektorowej (Adobe Animate);

O wtasciwego przygotowania O tworzenia obrazow o roznym
urzadzenia do pracy; charakterze i stylistyce;

O wykonywania pracy przy uzyciu roznych O rozrozniania szczegotowych zagadnien
technik rysowania, postugiwania sie zwigzanych z roznymi rodzajami aktywnosci
roznymi pedzlami oraz warstwami; tworczej, etapami pracy oraz zamierzonymi

O pracy z kolorem i tekstura; efektami i parametrami powstajacej pracy.

O retuszu zdjec cyfrowych;

B Narracja obrazem. Storyboard

Filmy animowane s3 coraz wazniejszym medium w przestrzeni komunikacji spotecznej. Przy pomocy
animacji czesto tatwiej jest klarownie pokazac rézne sytuacje, zwizualizowac procesy, zaprezento-
wac dane (animowana infografika) niz przy pomocy filmu albo statycznej grafiki. Animacja wektoro-
wa pozwala na dowolne ksztattowanie formy animowanych obiektéw i kontrole ich ruchu, stylizacje
i upraszczanie, a takze precyzyjne operowanie kolorem.

Kursanci poznajg podstawowe pojecia i zagadnienia z zakresu animacji wektorowej. Naucza sie
praktycznie tworzy¢ obiekty stanowiace tto, dekoracje i obiekty animowane, a takze animowac ich
ruch na wiele sposobdéw. Naucza sie rowniez pracowac z dtugoscia, klatkazem i parametrami ekspor-
towanego klipu filmowego, a takze publikowa¢ klipy na stronach WWW i w plikach multimedialnych.

Szkolenie przeznaczone jest gtéwnie dla oséb, ktdre planuja samodzielnie lub w zespole zajmowac¢
sie tworzeniem animacji wektorowych — banneréw, czotéwek filméw, animowanych infografik, po-
staci oraz samodzielnych filméw animowanych.

Uwaga! Wskazane jest podstawowe rozeznanie w zagadnieniach grafiki wektorowej i podstawy
obstugi Adobe Illustrator.

Podczas szkolenia uczestnik dowie sie:

O czym jest narracja obrazem: komiks, O jak stworzyc storyboard
storyboard, infografika, sekwencja; do animowanej infografiki;
O jakie s3 zasady zastosowania storyboardu; A jak stworzyc storyboard do sceny
O jakie sg zasady konstrukgji filmu animowanego;
oraz konwencje storyboardu; O jak stworzyé storyboard (w roznych
O jak wykonac rysunek systematyczny; wariantach) do scen filmu aktorskiego.
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Bl Sktad DTP

Z zakresu skladu DTP proponujemy szkolenia:

B Adobe InDesign CC, przygotowanie do druku
i multimediéw

Szkolenie przygotowuje uczestnikéw do pracy z programem Adobe InDesign CC, najlepszym na ryn-
ku narzedzi DTP programem do projektowania publikacji z przeznaczeniem do druku i multimediéw:
ulotek, folderéw, gazet, magazyndw, kronik, raportéw, biuletynéw, ksigzek, interaktywnych plikéw
w formacie PDF, uktadéw stron WWW czy e-bookdw, zwtaszcza wielostronicowych, zawierajacych
duza ilos¢ tekstu, grafiki wektorowej i zdje¢. Najnowsza wersja Adobe InDesign CC stuzy do projek-
towania uktadéw dokumentéw nie tylko drukowanych, ale takze multimedialnych publikacji, takich
jak interaktywne magazyny przegladane na tablecie, smartfonie, e-booki oraz pliki i formularze PDF.

Celem kursu jest takze zapoznanie uczestnikéw z podstawowymi zasadami sktadu i typografii oraz
zastosowanie tych zasad do wtasnych projektow.

Podczas szkolenia uczestnik dowie sie, jak:

O sprawnie zaprojektowac O pracowac ze stylami;
uktad strony i dokumentu; O ztozy€ wielostronicowa ksiazke wzbogacona
O formatowac tekst; o indeksy, spisy tresci i przypisy;
O tworzyc tabele; O przygotowac pliki do druku;
O wstawiac i edytowac grafike; O przygotowac publikacje
O tworzy¢ warstwy i biblioteki; multimedialng do Internetu.

B Layout publikagji

Szkolenie obejmuje podstawowe zagadnienia i umiejetnosci praktyczne tworzenia layoutu publi-
kacji drukowanych oraz internetowych.

Kursanci pracuja przy uzyciu programu do sktadu publikacji Adobe InDesign CC. Kurs obejmuje
podstawy teorii organizacji materiatu graficznego na stronach publikacji drukowanych i elektro-
nicznych. Wazne zagadnienia, ktére sg omawiane i ¢wiczone, to konstruowanie siatki i praca z nig,
zasady dobrej typografii, wizualne odzwierciedlenie architektury tresci, stosowanie systemowego
podejscia do projektu publikacji, a takze umiejetnosci praktyczne pracy z duza iloscia tekstu, szab-
lonami i automatyzacja zadan.

Uczestnicy zyskuja kompetencje w zakresie tworzenia adekwatnego do wymagan projektu uktadu
publikacji, a takze jego praktyczna realizacja w postaci wykonania sktadu wielostronicowej pub-
likacji ze wszystkimi wymaganymi elementami w profesjonalnym standardzie technologicznym
i estetycznym.

Szkolenie przeznaczone jest gtéwnie dla oséb, ktére planujg samodzielnie projektowac uktad pub-
likacji: dokumentoéw, broszur, czasopism, ksigzek oraz publikacji elektronicznych.

Uwaga! Wskazane jest posiadanie podstawowego doswiadczenia w obstudze programu Adobe
InDesign, jednak nie jest to warunek konieczny.

Podczas szkolenia uczestnik dowie sie:

O czym jest layout i jakie musi spetniac O jak hierarchizowac informacje w przestrzeni
kryteria; wizytowki;

O jakie sa Srodki graficzne i kompozycyjne O jak hierarchizowac tekst w przestrzeni strony
do pozycjonowania elementow w projekcie; magazynu;

O jak dziatajg podstawowe zasady rzadzace O jakie sg klasyczne sposoby wyznaczania
projektowaniem; kolumn tekstowych, jak pracowac z siatka

O jak porzadkowac tres¢ za pomoca linii podziatu strony;
i jakie sa relacje miedzy obiektami; O na czym polega planowanie kolumny
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tekstowej w projektowaniu papierow O co to s3 mocne punkty obrazu — zasada
firmowych; trzech czesci, Srodek optyczny, proporcje

O jak wykorzystac podziaty strony — ztoty i rownowaga, rytm i jednolitoSc Srodkow;
podziat, Le Corbusiera, ciag Fibonacciego, O jak tworzyc publikacje wielostronicowe, jak
ciag Renarda; pracowac ze stylami i stronami wzorcowymi;

O jak przygotowac prace przeznaczong do
druku i do publikacji elektroniczne;j.

B Tworzenie stron WWW

Z zakresu tworzenia stron WWW polecamy szkolenia:

B Tworzenie responsywnych stron WWW: HTML5 i CSS3

Kurs przeznaczony dla oséb, ktére chca:

O opanowac umiejetnosc tworzenia witryn O nabyc niezbedna wiedze teoretyczng
internetowych za pomoca jezyka HTML i praktyczng do ubiegania si¢ o stanowisko
i kaskadowych arkuszy stylow — CSS; Front-End Developera.

O modyfikowac istniejgce strony i serwisy
WWW w warstwie kodu;

Dodatkowo kurs wyposaza w wiedze umozliwiajaca projektowanie stron responsywnych, czyli do-
pasowanych do wyswietlania na urzadzeniach o réznej rozdzielczosci, od ekranéw monitoréw po-
czawszy, na urzadzeniach mobilnych konczac.

Wiedza i umiejetnosci wyniesione z kursu pozwalaja stworzy¢ atrakcyjng wizualnie witryne inter-
netowa z rozbudowana siecia zaktadek (odno$nikow), galerig zdjeé, formularzem kontaktowym
i ciekawymi animacjami (np. slider), bez koniecznos$ci uzycia rozszerzen jezykéw dynamicznych.

Kurs zaktada opanowanie przez uczestnika programu nauczania pozwalajacego samodzielnie
wykonac responsywna witryne mternetowq Ma to nastapic przez stopniowe opanowywanie nowej
wiedzy i praktyczne jej zastosowanie. Uczen pod okiem szkoleniowca krok po kroku wykona witryne
internetowga, ktérej zawartos¢ bedzie obejmowac cata wiedze zdobyta w trakcie zajec.

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sig:

O tworzyc konstrukcje strony, O dodawac menu rozwijalne;
wykorzystujac jezyk HTML; O tworzyc galerie zdjec;

O dodawac linki, zaktadki, tabele; O formatowac strony pod katem urzadzen

O wstawiac grafike, kolory, animacje i ruch; mobilnych.

O tworzyc i formatowac formularze;
O formatowac wyglad strony za pomoca
kaskadowych arkuszy stylow — CSS;

B Tworzenie responsywnych stron WWW: HTML5 i CSS3
w Adobe Dreamweaver CC

Kurs przeznaczony dla oséb, ktére chca:

O opanowac umiejetnosc tworzenia witryn O nabyc niezbedna wiedze teoretyczng
internetowych za pomoca jezyka HTML i praktyczng do ubiegania si¢ o stanowisko
i kaskadowych arkuszy stylow — CSS; Front-End Developera.

O modyfikowac istniejgce strony i serwisy WWW
w warstwie kodu i wizualnej;



Dodatkowo kurs wyposaza w wiedze umozl|W|ancq pro;ektowanle stron responsywnych, czyli do-
pasowanych do wyswietlania na urzadzeniach o réznej rozdzielczosci, od ekranéw monitoréw po-
czawszy, na urzadzeniach mobilnych konczac.

Wiedza i umiejgtnosci wyniesione z kursu pozwalaja stworzy¢ atrakcyjna wizualnie witryne inter-
netowa z rozbudowana siecia zaktadek (odnosnikéw), galeria zdje¢, formularzem kontaktowym
i ciekawymi animacjami (np. slider) bez konieczno$ci uzycia rozszerzen jezykdw dynamicznych.

Kurs zaktada opanowanle przez uczestnika programu nauczania pozwalajqcego samodzielnie
wykonac responsywna witryng internetowa. Ma to nastapic przez stopniowe opanowywanie nowej
wiedzy i praktyczne jej zastosowanie. Uczen pod okiem szkoleniowca krok po kroku wykona witryne
internetowa, ktérej zawartos¢ bedzie obejmowac cata wiedze zdobyta w trakcie zajec.

Kurs prowadzony jest za pomoca programu Adobe Dreamweaver CC — kompleksowego zestawu
narzedzi dla projektantow stron internetowych i interfejsow. taczy on zaawansowane narzedzie do
opracowywanla szaty projektu z edytorem kodu i rozbudowanymi funkcjami zarzadzania serwisami

mternetowyml

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sie:

O tworzyc strukture strony wykorzystujac
jezyk HTML;

O dodawac linki, zaktadki, tabele;

O wstawiac graﬁke, kolory, animacje i ruch;

O tworzyc i formatowac formularze;

O formatowac wyglad strony za pomoca
kaskadowych arkuszy stylow — CSS;

O dodawac menu rozwijalne;

O formatowac strony pod katem urzadzen
mobilnych;

B CMS WordPress

O tworzyc galerie zdjeg;

O wykorzystywac Adobe Dreamweaver CC
do projektowania i publikowania strony;

O dodawac elementy strony w sposob
szybszy bez koniecznosci kodowania;

O pracowac ze stylami w programie
Adobe Dreamweaver CC;

O wykorzystywac szablony;

O wykorzystywac elementy Spry
bez programowania.

Szkolenie przygotowuje do stworzenia wtasnego portalu, strony firmowej lub bloga za pomoca bez-
ptatnego i jednego z najbardziej popularnych systemoéw zarzadzania trescig — WordPressa.

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sie:

O wykorzystywac specyfike pracy z CMS,
ustawiaC podstawowe parametry zwigzane
z budowa stron WWW (domena, hosting,
klient FTP);

O prawidtowo przygotowac tresci na strone;

O instalowac WordPressa dzieki znajomosci
wymagan technicznych;

O ustawic wyglad bloga po instalacji,
uzywac kokpitu i jego funkcjonalnosci;

O dostosowywac wyglad kokpitu i strukture
katalogobw WordPressa (przydatne dla
kwestii bezpieczenstwa);

O dodawac nowe wpisy, pracowac w edytorze
wizualnym i edytorze HTML;

O dotaczac pliki do wpisu, dodawac pliki
graficzne, wstawiac inne medig;

O dodawac nowe strony, zarzqdzaé stronami;

O wykorzystywac motywy i szablony,
frameworki motywow, widgety kolumny
bocznej, wtasne menu, tto, nagtowki bloga,
edytowac motywy CSS;

O wykorzystywac komentarze, chronic
komentarze przed spamem;

O pobierac nowe niezbedne wtyczki, zarzadzac
wtyczkami i ich aktualizacja (wtyczki
dotyczace bezpieczenstwa, wpisow
powigzanych, SEO, formularzy, wtyczki
zarzadzajace widgetami, page buildery,
social media);

O edytowac profil, dodawac nowego
uzytkownika, przypisywac mu role i okreslac
mozliwoSci, umozliwic samodzielng
rejestracje uzytkownlkow zarzadzac
uzytkownlkaml

O tworzyc kopie zapasowe, przywracac strony;

O stosowac Google Analytics;

O stosowac podstawowe zasady SEO dla
WordPressa, przyjazne adresy URL, prawidtowe
przekierowania; wykorzystywac metatagi,
nagtowki, atrybuty alt i title dla obrazkow,
linkowanie wewngtrzne, mape strony;

O zwigkszac szybkosc tadowania sie bloga;

O dokonywac migracji strony z serwera A na
serwer B;

O instalowac aktualizacje;

O stosowac automatyzacje.
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B WordPress — budowa i obstuga sklepu internetowego

Szkolenie wprowadza w zagadnienia tworzenia i obstugi sklepéw internetowych w oparciu o wtycz-
ke WordPressa — WooCommerce. Szkolenie jest przeznaczone dla osob, ktdre znaja juz system
CMS WordPress.

Podczas szkolenia uczestnik:

O dowie sig, jak dziata sklep na WordPressie, & ustawi promocje i znizki;
co jest potrzebne do uruchomienia swojego A nauczy si¢ zarzadza¢ zamowieniami

sklepu na WordPressie, jak znalezc i wybrac od strony klienta, ustawic rodzaje
odpowiedni motyw (szablon / template) dla ptatnosci, zintegrowac sklep z platformami
swojego e-sklepu; do ptatnosci online (np. przelewy24.pl),

O nauczy sie personalizowa¢ WooCommerce generowac faktury, zarzadzac zamowieniami
do swoich potrzeb; od strony administratora, dodawac opinie

O zdefiniuje w sklepie swoje ustawienia gtowne, o produkcie, tworzy¢ raporty sprzedazy;
zamowien, podatkow, wysytki, kont i rol O pozna i zainstaluje przydatne dodatki,
uzytkownikow; nauczy sie obstugi najwazniejszych z nich;

O ustawi generowanie powiadomien (e-maili) A dokona wyboru motywu i dostosuje jego
dla uzytkownikow, informacje o plikach wyglad do potrzeb sklepu przez modyfikacje
cookie, polityke prywatnosci oraz regulamin; motywu (widok listy produktow, widok

O nauczy sie zarzadzac produktami prostymi, pojedynczego produktu, produkty powigzane,
wariantowymi, grupowymi, zewnetrznymi lista proponowanych produktow);
oraz wirtualnymi, a takze galerig produktu; & zmodyfikuje strone gtowna sklepu, strone

O nauczy sie zarzadzac stanem magazynowym, z regulaminem dzieki edycji kodu szablonow.

dodawac atrybuty do produktow, tworzyc
kategorie i tagi produktow;

B CMS Joomla!

Kurs, po ktédrym uczestnicy beda umieli stworzy¢ i administrowa¢ wtasng strong WWW w bardzo
popularnym i darmowym systemie zarzadzania trescig — Joomla! Nie jest potrzebna specjalistycz-
na wiedza z zakresu programowania stron, wystarczy podstawowa znajomos¢ Internetu i budowy
stron WWW.

Podczas szkolenia uczestnik dowie sie, jak:

O zaprojektowac funkcjonalny serwis O zainstalowac na serwerze i administrowac
internetowy; systemem Joomlal;
O stworzyc grafike na potrzeby stron WWW; O wykorzystac szablony i niektore rozszerzenia.

B Sklepy internetowe: VirtueMart / Shoper / PrestaShop
Szkolenie jest uzupetnieniem kursu CMS Joomla! W trakcie szkolenia kursant nauczy sie, jak skon-
figurowac sklepy internetowe oparte na CMS Joomla!, takie jak VirtueMart, Shoper, PrestaShop,
a takze zarzadza¢ nimi i w nich pracowac.

Podczas szkolenia uczestnik:

O nauczy sie instalowac wybrany sklep, O nauczy sie budowac strukture kategorii, listy
wykonywac niezbedna konfiguracje; producentow i produktow;

O pozna budowe strony frontowej (od O ustawi cechy i atrybuty produktow;
strony klienta) i zaplecza (od strony O skonfiguruje produkty pokrewne;
administratora); O doda zataczniki;



O ustawi parametry sklepu i sprzedazy,
stawki podatkowe, naliczanie marzy, stany
magazynowe, strefy;

O ustawi rodzaje ptatnosci, zainstaluje
ptatnosci elektroniczne;
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O zaprojektuje proces zamawiania towaru;

O nauczy sieg, jak zarzadzac klientami i tworzyc
bazy klientow;

O nauczy sie obstugiwac status zamowien;

O nauczy sie zarzadzac statystykami oraz
komentarzami do produktow;

O skonfiguruje wysytanie newslettera;

O nauczy sie wykorzystywac narzedzia do
zwiekszenia wynikow sprzedazy — up-selling
i cross-selling, monitorowanie porzucenia
koszyka;

O nauczy sie modyfikowac wyglad, pozna
przydatne rozszerzenia.

B Bezpieczenstwo stron CMS: Joomla! / WordPress

Przeciwdziatanie atakom hakeréw jest bardzo istotne, w wigkszosci przypadkéw sama strona juz
sie nie obroni, potrzebna jest wiedza, przestrzeganie zasad oraz dodatkowe oprogramowanie, aby
zapewni¢ CMS-owi wtasciwe zabezpieczenie przed wtamaniami.

Uwaga! Szkolenie jest uzupetnieniem do szkolenia z CMS Joomla lub CMS WordPress.

Podczas szkolenia uczestnik:

O dowie sig, jak zabezpieczyc strony
internetowe w obliczu zagrozen,
tj. cyberprzestepczosci;

O pozna zrodta infekcji oraz dowie sig, co
hakerzy robia z zainfekowanymi stronami;

O nauczy sie tworzyc kopie zapasowe, pozna
sposob uzycia oprogramowania, nauczy sie
odtwarzac strony;

O nauczy sie dziatac na pierwszej linii obrony;

O nauczy sie ukrywac strony;




Quali oferta petna 072024

O nauczy sie konfigurowac hosting, O nauczy sie zabezpieczac CMS WordPress;
uprawnienia katalogow oraz plikow; O nauczy sie zabezpiecza¢ CMS Joomla!;

O dowie sig, jak robic niezbedne O pozna typowe btedy popetniane
porzadki na stronie; przez administratorow;

O dowie sig, jak stosowac O otrzyma checkliste bezpleczeﬁstwa.

certyfikat SSL oraz firewalle;

Bl c-Marketing

Z zakresu e-marketingu proponujemy szkolenia:

B Pozycjonowanie stron WWW

Szkolenie dla 0séb utrzymujacych wtasng strone WWW, potrzebujacych wiedzy, jak wtasnorecznie
poprawic¢ wyniki jej wyszukiwania w Internecie.

Uczestnik szkolenia pozna podstawowe praktyki stosowane i akceptowane przez regulaminy wy-
szukiwarek, nauczy sie praktycznie je wykorzystywac oraz dowie sig, jak rozmawia¢ z webmasterami
i pracownikami dziatu marketingu. Kurs ma na celu pokazanie, ze kazdy jest w stanie samodzielnie
promowac swoj3a strone w sieci, poswiecajac na to od jednego do dwdch kwadranséw dziennie.

Podczas szkolenia uczestnik:

O pozna zagadnienie SERP, roznorodne wyniki & dowie sig, jak dziataja: Google robots, reczne

zapytan, rankingi wyszukiwarek i platform; zgtaszanie strony, pingowanie, Google Tools
O dowie sig, co to jest mapa klikniec, czas — Search Console;
pozycjonowania, frazy kluczowe, wskaznik A nauczy si¢ tworzenia i testowania Web maps,
CTR — Click Through Rate, polecenia: info, robots.txt, okreslania robotow w sekcji head,
site, allintitle, allinurl, inanchor, ext, filetype, linkowania strony, dodawania Breadcrumbs,
define; prezentacji linkow wewnetrznych,
O pozna dziatanie silnika Google, cashowanie budowania popularnosci witryny,
stron wg Google; dowie sig, jak tworzyC kopig  dostgpnoSci witryny, dowie sig jaki wptyw
strony w database Google; na SEO maj3 awarie;

O dowie sig, jak dziata AdWords w stuzbie SEO;

O pozna dziatanie planera stow kluczowych,
zasady testowania fraz, wykorzystanie
Google Trends jako sposobu na planowanie
kampanii, wykorzystanie elementu title;

O nauczy sie wykonywac analize konkurencji
pod katem SEO, zapozna sie z mozliwoscia
wykorzystania nietypowych opisow stron
oraz ikonografiki;

O pozna wykorzystanie kodowania ANSI/ASCII
oraz CTR, budowanie skutecznego meta
description;

O nauczy sie uzycia znacznikow keywords
oraz optymalizacji obrazow na stronie
(alternative text, title);

O pozna: zasady pozycjonowania obrazami,
strukture headings, montaz fraz w anchor,
konstrukqe odpowiedniej nawigacji oraz
treSci na stronie, zasady optymallzaql tresci,
wyrozniania znacznikami i inne czynniki
wptywajace na jakosSc pozycjonowania;
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O dowie sig, co to jest reputacja domeny, w tym strategii dla zuchwatych: Scrapebox
PageSpeed Insights, technika Long Tail, i Xrumer;
Canonical URLs, przekierowania 301 302, O pozna zasady pozycjonowanie sklepu;
znaczniki HTML5, katalogowanie strony po A dowie sig, jak wykorzystywac artykuty,
update Google, budowanie zaplecza na poradniki, grafike i kinografike, infografiki,
nowych zasadach, dywersyfikacja zaplecza oceny i recenzje uzytkownikow;
oraz jak wybra¢ domene i analizowac O pozna wptyw filmow video na traffic, zasady
hostingi; pozycjonowania na YouTubie;

O zrobi autoryzacje serwisu w Search Console; A pozna przydatne narzedzia, markery danych,

O dowie sig, co to jest circle link, piramid Accelerated Mobile Pages (AMP); dowie sig,
structure, Backlink, Black hat SEO, ban lub czym sa strony responsywne;
filtr od Google oraz co obniza skutecznoS¢ & pozna metody sprawdzania stanu
pozycjonowania; indeksowania, zasady wspotpracy

O pozna natozone reczne dziatania oraz dowie z agencjami SEO, z AdSense; dowie sie, czym
sie, jak sie odblokowuje strony i jak sie sg precle, SiteLinks, Panda update, Pingwin
zdejmuje blokady zatozone przez Google; update;

O pozna algorytm PageRank, wskaznik O pozna nowe zasady po zmianach algorytmow
Trust Rank, systemy SWL — wg nowych zasad; Google, zmiany po updatach Phantom,

O nauczy sie samodzielnego pozycjonowania, Koliber i Fred.

B Marketing w sieci

Kurs przeznaczony jest zaréwno dla matych i srednich przedsiebiorstw, jak i pracownikéw dziatu
marketingu i PR, oraz osob, ktére chciatyby same zaistnie¢ w sieci ze swoja pasja. Na zajeciach po-
znaja one zasady prowadzenia dziatan marketingowych w sieci, a takze dowiedzg sig, jak to robia
najlepsi. Kurs wskaze metody marketingu darmowe i warte zaptacenia. Po zakonczeniu szkolenia
nawet 30 minut dziennie spedzonych w sieci pomoze uczestnikom zdoby¢ statych klientéw.

Podczas szkolenia uczestnik dowie sie:

O czym jest e-marketing i jakie przynosi efekty; A jakie s zasady prowadzenia dziatan

O jak wykorzystac strong WWW, e-mail w spotecznosciach;
marketing, reklamy bannerowe, konkursy, O jak wykorzystac fora internetowe;
aukcje, zakupy grupowe, porownywarki; O czym jest synergia dziatan w Internecie,
O jakie s3 darmowe formy promocji; poznajac przyktady dobrych praktyk.

O jak budowac marketing spotecznosciowy
na Facebooku i w innych silnych markach
(Twitter, GoldenLine, Instagram);

B Media spotecznosciowe

— jak efektywnie wykorzystac potencjat komunikagji
w social mediach

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z mediami spotecznosciowymi jako szeroko pojeta
platforma komunikacyjng, zwtaszcza utatwiajaca zarzadzanie wizerunkiem firmy i produktu, umoz-
liwiajaca reklame i pozycjonowanie produktéw firmy w sieci. Adresatami szkolenia /53 osoby zain-
teresowane dziataniami e-marketingowymi w firmach, instytucjach panstwowych i organizacjach
pozarzadowych.

Cele szkolenia:

O wskazanie aktualnych trendow O przeanalizowanie prowadzonych
w social mediach; dziatan na rynku;

O wyjasnienie doboru kanatow O przeprowadzenie uczestnikow przez
i narzedzi do komunikacji; realizacje kampanii reklamowych.

O pokazanie, jak zbudowac
i zrealizowac strategie dziatan;

Zadania szkoleniowe:
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O przedstawienie istoty mediow O wskazanie konkretnych praktyk w tworzeniu
spotecznosSciowych; strategii w social mediach.

O nauczenie doboru kanatow w mediach
spotecznosciowych;

Adresaci szkolenia:

O przedsiebiorcy, wtasciciele firm, ktorzy chca & osoby, ktore odpowiadaja za dziatania
prowadzi¢ dziatania samodzielnie, wyznaczy¢  e-marketingowe w firmach (mniejszych
zakres obowigzkow pracownikom lub lepiej i wigkszych), instytucjach panstwowych
rozumiec sie z firma prowadzaca dla nich i organizacjach pozarzadowych.
dziatania w social mediach;

B Content marketing i copywriting

Szkolenie obejmuje umiejetnosci budowania strategii content marketingu dla produktu, przed-
siebiorstwa czy ustugi. Uczestnicy poznaja formy i rodzaje content marketingu, naucza sie wybie-
ra¢ najlepsze kanaty komunikacji z odbiorca. Podstawowe zasady SEO zaprezentowane w ramach
szkolenia pomoga zbudowac silna strone internetowa. Program kursu obejmuje tez sprawdzone
rozwigzania z zakresu mediow spotecznosciowych.

W czasie szkolenia uczestnik:

O nauczy sie pracowac w charakterze O pozna zasady tworzenia treSci pod katem
osoby zajmujacej sie copywritingiem celow marketingowych;
i e-marketingiem, pisac i redagowac O nauczy sie budowac content przeznaczony
odpowiednio opracowane teksty reklamowe; do roznych kanatow.

B Video marketing — nowoczesna forma komunikagji
wizualnej

Szkolenie ma na celu przekazanie wiedzy z marketingu internetowego, zaprezentowanie korzysci
zvideo marketingu w biznesie, przekazanie umiejetnosci doboru kanatu internetowego pod katem
konkretnych rozwigzan biznesowych, wskazanie korzysci z potaczenia synergii video marketingu
z social mediami

Uczestnik szkolenia:

O pozna role video marketingu w Internecie, O dowie sig, jak potaczyc content video
platformy, content, formaty, aktualne trendy z kampania sprzedazowa;

w video marketingu; O nauczy sie wykorzystywac video marketing
O dowie sig, jakie platformy wybrac; na YouTubie; pozna mozliwosci reklamowe
O nauczy sie tworzyc¢ krotkie formy video, i nauczy sie tworzy¢ kampanie video
content video dziatajace na odbiorcg; i reklamy video.

O dowie sig, jak briefowac i byc briefowanym;

Adresaci szkolenia:

O przedsiebiorcy, wtasciciele firm, ktorzy chca & osoby chcace poznac nowoczesne formy
prowadzi¢ dziatania samodzielnie, wyznaczy¢ ~ komunikacji video marketingowe;.
zakres obowigzkow pracownikom lub lepiej
rozumiec sie z firma prowadzaca dla nich
dziatania w zakresie video marketingu;
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B Prawo w e-Biznesie

B Prawo w e-Biznesie

Zgodnie z badaniami obecnie az 55% Polakdéw, kupujac towary lub ustugi, wybiera elektroniczne
kanaty sprzedazy. Pozostali korzystaja z tradycyjnych sklepéw, ale co ciekawe, 43% 0séb z tej grupy
i tak przeglada produkty w Internecie przed ostateczng decyzja o zakupie. Przedsigbiorca rozpoczy-
najacy sprzedaz elektroniczng powinien pamigtac, ze oprdécz przepiséw Kodeksu Cywilnego podlega
takze przepisom regulujacym handel na odlegtos¢. Warto poznac przepisy regulujace sprzedaz
elektroniczng, aby nie dac sie zaskoczyc.

Uwaga! Szkolenie jest uzupetnieniem do szkolenia Sklepy internetowe VirtueMart / Shoper /
PrestaShop oraz CMS WordPress — budowa i obstuga sklepu internetowego.
Podczas szkolenia uczestnik dowie sie:

O jak chroni¢ prawa konsumentow (przepisy O na czym polega RODO i naduzycia kancelarii

ustawy o prawach konsumenta) w tym: prawnych pod pretekstem btedow
gwarancja, reklamacja, rekojmia, zwrot; w regulaminie;
O jak legalnie zmniejszyc liczbe zwrotow O jak prowadzi¢ sprzedaz na Allegro
towaru; — kiedy warto, co i w jaki sposob;
O jak powinien wygladac formularz odstgpienia & na czym polega polityka prywatnosci
od umowy, regulamin sprzedazy; i ochrona danych osobowych;
O dlaczego unikac klauzul abuzywnych O jak prowadzi¢ import towarow z Chin;
i co grozi za ich stosowanie; O jak prowadzi¢ e-biznes w Unii Europejskiej;
O jak chronic swoja oferte przed kopiowaniem A jakie s3 najwazniejsze akty prawne —
i nieuczciwg konkurencja (prawo autorskie zestawienie;
dla e-sprzedawcow); O jakie orzeczenia dotyczace e-biznesu
O czym rozni sie informacja handlowa wydaja polskie sady.
od spamu;

B Multimedia

Z zakresu multimediéw proponujemy szkolenia:

Adobe Animate CC (dawniej Adobe Flash) — Szkolenie dla 0s6b, ktére chca tworzy¢ animacje w po-
pularnym programie firmy Adobe.

Camtasia Studio — montaz filmow, przechwytywanie obrazu — Szkolenie dla oséb, ktére chca sie
szybko nauczy¢ przygotowania animowanych filméw w programie Camtasia Studio oraz tworzenia
filmikéw z pracy na komputerze. Moze to by¢ przydatne dla nauczycieli oraz oséb, ktére chca za-
prezentowac sie w Internecie.

Adobe Premiere Pro CC i filmowanie — Szkolenie dla o0s6b, ktére chca sie nauczy¢ profesjonalnie
montowac filmy video, np. wycina¢ niepotrzebne fragmenty, ustawia¢ kolejnos¢ odtwarzania klipéw
filmowych oraz naktada¢ réznego rodzaju filtry i efekty graficzne.

Adobe After Effects — Szkolenie dla oséb, ktére chca samodzielnie zgtebia¢ bardziej zaawanso-
wane funkcje z dziedziny motion designu, compositingu 2D / 3D lub rotoscopingu. Plan nauczania
obejmuje nauke programu Adobe After Effects. Po przyswojeniu materiatu kursu uczestnik bedzie
w stanie swobodnie poruszac sie po interfejsie programu i Swiadomie dobiera¢ narzedzia, aby
osiagnac zamierzony efekt.
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B Adobe Animate CC (dawniej Flash)

Kurs przeznaczony dla oséb, ktére chca pracowac w programie Adobe Animate CC — programie do
tworzenia interaktywnych stron internetowych, animacji, banneréw reklamowych, prezentacji mul-
timedialnych, filméw animowanych, makiet stron WWW.

Podczas szkolenia uczestnik:

O nauczy sie sprawnie uzywac narzedzi
do tworzenia grafiki i animowania jej;

O nauczy sie tworzenia i animowania
przyciskow oraz przypisywania im akcji;

O nauczy sie pracy z tekstem statycznym,
dynamicznym i edytowanym przez
uzytkownika;

O nauczy sie pracy z jezykiem ActionScript;

O pozna zasady sterowania klipami filmowymi
i publikowania ich w sieci w zaleznosci
od przeznaczenia;

B Camtasia Studio

O nauczy sie tworzyc interaktywne elementy
strony WWW: menu rozwijane, pola
interakcyjne, logowanie do strony,
animowane galerie i animacje sterujace
filmami, intro, procentowy pasek tadowania;

O pozna techniki wezytywania zewnetrznych
plikow;

O nauczy sie tworzy¢ animacje zwigzane
z ruchem myszki, takie jak Sledzenie myszki.

Szkolenie poswiecone jest montazowi filmoéw i przechwytywaniu obrazéw w programie Camtasia
Studio. Kurs przeznaczony jest dla oséb, ktére chca tworzyc¢ filmy na YouTube’a, prezentacje multi-

medialne i szkolenia.

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sig:

O wykorzystania zasad budowy ,,projektu”,
struktury plikow, odniesien wzglednych
i bezwzglednych;

O przechwytywania ekranu, ,kamerowania”
monitora;

O konfigurowania parametrow nagrywania;

O tworzenia adnotacji w trakcie nagrywania
sesji;

O przechwytywania prezentacji z PowerPointa
przy uzyciu wtyczki;

O edycji plikow: montazu filmow, wycinania,
wstawiania elementow, rozcinania,
wstawiania calloutow;

O wykorzystywania elementow osi czasu,
plansz tytutowych, animacji — efektow
przejscia i zblizen;

O edycji Sciezki audio: synchronizacji dzwieku
z obrazem, korekty dzwieku, cenzurowania,
zmiany gtosnosci, predkosci, pracy
z narracjami;

O wykorzystywania efektow kursora myszy
w filmie;

O wykorzystywania bibliotek obiektow,
napisow, tekstow;

O optymalizowania pod Internet
i udostepniania filmow;

O tworzenia filmow interaktywnych;

O nagrywania z kamery internetowej, tworzenia
obrazu w obrazie (PiP), stosowania zasad
produkcji filmu;
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O zapisywania w docelowym formacie np. AV, MP4; zabezpieczania filmu znakiem wodnym.

Bl Adobe Premiere Pro CCi filmowanie

Szkolenie przeznaczone dla osob, ktére chcg pracowac w programie Adobe Premiere Pro CC — stuza-
cym do profesjonalnego montazu video, wykorzystywanym w produkcjach filmowych, telewizyjnych,
internetowych. Dzigki speqalnej osi czasu mamy miedzy innymi mozliwos$¢ wycinania nlepotrzeb-
nych fragmentow, ustawiania kolejnosci odtwarzania klipdw filmowych oraz naktadania réznego ro-
dzaju filtrow i efektow graficznych, co pozwala uzyskac ciekawy, profesjonalny obraz. Monitorowanie
zmian w czasie rzeczywistym umozliwia korygowanie na biezaco b’cedow i obserwacje uzyskanego
efektu. Szkolenie szczegélnie przydatne dla osob, ktore chcg tworzy¢ atrakcyjne filmy na YouTubie,
do mediéw spotecznosciowych, niezbedne miedzy innymi w nowoczesnym marketingu.

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sig:

O montazu video, usuwania fragmentow O wykorzystywania zaawansowanego modutu
filmow; eksportu;

O wykorzystywania funkgji takich jak modut do A nagrywania kilkoma urzadzeniami
przechwytywania materiatu video z kamer jednoczesnie i synchronizacji w jeden klip;
i magnetowidow; O korzystania z akcesoriow pomocnych w pracy

O pracy z kolorem za pomoca korektora koloru; operatora kamery, tj. stabilizatorow gimbal;

O pracy z dzwiekiem dzieki mikserowi dzwieku & operowania Swiattem;
surround; O uzywania techniki green box — filmowania

O pracy z obrazem i tekstem; na zielonym tle, wycinania tta;

O dodawania efektow i stosowania filtrow; & wykorzystywania technik dobrego

O ustawiania parametrow kamery takich jak kadrowania i budowy kompozycji obrazu;
rozdzielczosc, liczba klatek na sekunde, O tworzenia wywiadow oraz relacji z wydarzen

korekta barw, zrodto dzwigku;

B Adobe After Effects

Szkolenie dla oséb, ktore chca samodzielnie zgtebia¢ bardziej zaawansowane funkcje z dziedziny
motion designu, compositingu 2D /3D lub rotoscopingu. Plan nauczania obejmuje nauke programu
Adobe After Effects. Po przyswojeniu materiatu kursu uczestnik bedzie w stanie swobodnie porusza¢
sie po interfejsie programu i Swiadomie dobiera¢ narzedzia, aby osiggnac zamierzony efekt.

Program szkolenia obejmuje:

O podstawy — omowienie interfejsu, tworzenie A efekty — rozmycie, deformacja, shutter,

projektu i kompozycji, dodawanie particle;
efektow, podstawowe ksztatty wektorowe O animacja postaci — narzedzie puppet, plugin
i ich wtasciwosci, obiekty null, relacje Diuck — riggowanie;
dziedziczenia; O korekcja kolorow — balans koloru,
O animacje — poklatkowa, klatki kluczowe, zakres koloru, Photo Filter;
animacje zagniezdzone, animacja tekstu, O renderowanie i tworzenie plikow
po Sciezce, zapisanie szablonu animacji; wyjsciowych — tworzenie szablonu
O compositing — maskowanie, kluczowanie; renderingu i dla modutow wyjSciowych,
O rotoscoping — Mocha, Sledzenie ruchu eksportowanie modutow wyjsciowych.
i klonowanie;

O Srodowisko 3D — kamera i oSwietlenie,
warstwy 3D, budowanie sceny, import
obiektow 3D;
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Bl Fotografia cyfrowa

Z zakresu fotografii cyfrowej proponujemy szkolenia:

B Fotografia cyfrowa

Kurs skierowany do os6b chcacych w lekki i przystepny sposéb poznac i zaprzyjaznic sie z tajnikami
fotografii, zaréwno w ich tradycyjnym, jak i nowoczesnym aspekcie: balans bieli, czutos¢ ISO, barwa
czy nasycenie, a to parametry, dzieki ktérym mozemy wptywac na zdjecie jeszcze przed jego powsta-
niem. Cyfrowa ciemnia — programy Adobe Photoshop i Adobe Lightroom — otwieraja mozliwosci
ograniczone jedynie wyobraznig uczestnika.

W trakcie szkolenia kursant:

O pozna zasady budowy i dziatania aparatu krajobrazy, architektura, przyroda,
fotograficznego (rozne typy aparatow reportaz fotograficzny;
i obiektywow); O nauczy sie pracy w ciemni cyfrowej

O nauczy sie pracy ze Swiattem w fotografii — podstaw programow Adobe Photoshop CC
oraz podstaw kompozycji; i Adobe Lightroom CC.

O pozna tematy fotograficzne: portrety,

/ ) .
B Obrobka fotografii cyfrowej
Szkolenie ma przygotowac uczestnikdw do zawodu fotoedytora i retuszera, a fotograféw nauczy¢
pracy z wtasnymi zdjeciami i umozliwi¢ im bardziej efektywna prace lub przygotowanie wtasnej
wystawy czy albumu.

Uczestnik kursu nauczy sie:

O pracy z narzedziem Camera RAW; O konwersji do skali szarosci;

O skutecznego retuszu zdjec i podstawowych A technik wyostrzania obrazu;
operacji na zdjeciach; O automatyzacji pracy;

O korekcji obiektywu i Swiatta; O przygotowania zdjec do druku i na strone

O roznych technik zaznaczania i separacji WWW, tworzenia prezentacji w formacie PDF,
obiektow, wykorzystania masek, warstw tworzenia pakietow obrazow.

dopasowania;

M Fotografia produktu

Prowadzacy szkolenie: Roland Okon www.rolandokon.com

Szkolenie przeznaczone dla oséb troche juz zaawansowanych w fotografii cyfrowej, ktére chca po-
gtebi¢ wiedze z fotografii studyjnej produktu, czyli tworzy¢ profesjonalne zdjecia na potrzeby rekla-
my w studiu fotograficznym. Uczestnicy szkolenia ucza si¢ pracowac ze Swiattem, namiotem bezcie-
niowym itp. Poznaja tajniki makrofotografii. Ucza sie robi¢ dobre jakosSciowo zdjecia w zaleznosci
od fotografowanych powierzchni: metalu, szkta, itp.

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sig:

O ustawiania aparatu do fotografii O wykonywania fotografii przedmiotow
produktowej; szklanych;

O pracy z oSwietleniem btyskowym; O wykonywania makrofotografii;

O ustawiania temperatury barwowej; O ustawiania oSwietlenia w zaleznosci

O pracy z namiotem bezcieniowym; od faktury powierzchni: metal, odziez itp.;

O pracy na stole bezcieniowym; O dobierania oSwietlenia ostrego lub

O zastosowania filtrow; miekkiego w zaleznosci od rodzaju
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fotografowanego przedmiotu; przygotowania zdjecia przedmiotu na biatym
O korygowania btedow ekspozycji, koloru tle do internetu lub do druku.
i perspektywy w programie graficznym oraz

B Fotografia architekturyiwnetrz

Prowadzacy szkolenie: Roland Okon www.rolandokon.com

Warsztaty obejmujace fotografie architektury, takze nocng, techniki postprodukcji, przygotowanie
do pracy w branzach architektoniczno-budowlanych jak np. nieruchomosci.

Podczas szkolenia uczestnik:

O nauczy sie fotografowac architekture O bedzie miat mozliwosc okreslic, jaki styl

oraz wykonywac zdjecia nocne; w fotografii jest mu najblizszy i w jakim
O nauczy sie technik postprodukgji kierunku chciatby sig dalej rozwijac;

i przygotowania do druku; O przygotuje sng do pracy w m.in. branzy
O nauczy sie tworzyc serie zdjec nieruchomosci;

przedstawiajacych dany obiekt O posiadzie Swiadomos¢ koniecznosci

architektoniczny (np. inwestycje budowlana) ciagtego rozwoju zawodowego;

oraz przedstawiac na zdjeciach wnetrza O zrozumie zasady dziatania praw

obiektu (np. mieszkania, restauracji); autorskich i ich znaczenie.

W ramach nauki zaplanowane sg zajecia praktyczne:

O fotografia wnetrz — apartamenty, O fotografia architektury i nocna.
obiekty publiczne;

B Studyjna fotografia portretowa

Prowadzacy szkolenie: Roland Okon www.rolandokon.com

Praktyczne warsztaty fotografowania ludzi i grup ludzi. Obejmuja zagadnienia od obstugi aparatu
fotograficznego po korzystanie ze studia, pokierowanie sesja i modelem, analize zdjecia oraz prze-
pisy praw autorskich.

Szkolenie obejmuje spotkania w atelier, w tym zajecia z zawodowa modelka i wizazystka.

Podczas kursu uczestnik:

O pozna budowe i dziatanie aparatu O nauczy sie wykonac portret grupowy,
fotograficznego, rodzaje obiektywow; tworzyc¢ multiekspozycje;

O pozna podstawowe funkcje aparatu: O pozna oSwietlenie mieszane i nauczy sie
przystona, czas, czutosc; uzywac lampy btyskowej systemowej;

O pozna wyposazenie studia fotograficznego; A pozna zasady fotografii beauty,

O pozna rodzaje oSwietlenia, akcesoria high key, low key;
fotograficzne, filtry, statywy; O pozna rodzaje plikow, kompresji oraz

O nauczy sie tworzy¢ kompozycje obrazu, podstawy korzystania z programow
ustawiac kontrast barwny i balans bieli; graficznych.

B Fotografia rodzinna, dziecieca i cigzowa

Prowadzacy szkolenie: Matgorzata Ostrowska http://studioml.net

Szkolenie dla 0s6b zainteresowanych praca w zawodzie fotografa. Dla mitosnikéw fotografii zna-
jacych podstawy, chcacych poszerzy¢ swoja wiedze i doswiadczenie w tej dziedzinie, zdoby¢ do-
$wiadczenie w zakresie pracy z modelem / modelka w trakcie indywidualnych sesji portretowych,
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zdoby¢ doswiadczenie w pracy w studiu, zdoby¢ doswiadczenie w fotografii: dzieciecej, rodzinnej,
ciazowej, portretowej.

Uwaga! Wskazane jest, aby kazdy uczestnik kursu miat podstawowa wiedze techniczng w zakresie
obstugi aparatu.

Zagadnienia:

1. Przygotowanie do sesji zdjeciowej:

O pomyst na sesje zdjeciowa, rozne style O czas sesji — pora dnia ze wzgledu na
w fotografii portretowej; potozenie stonca i ze wzgledu

O zawartosc torby fotografa dzieciecego, na dziecko;
torba z pomocami do sesji; O konsultacje z rodzicami i ich

O miejsce sesji — studio, dom klienta przygotowania do sesji.

i plener;
2. Podstawy fotografii w odniesieniu do fotografii dziecigcej/ rodzinnej/ cigzowe;:

O ustawienia aparatu, tryb manualny; O kadrowanie;

O Swiatto studyjne: uktad lamp, O Swiatto w plenerze — wybor lokalizacji,
modyfikatory, roztozenie odbicia, Swiatto z kontry, blenda, trudne
przenosnego studia; sytuacje.

3. Wspdlpraca z dzieckiem i rodzicami podczas sesji:

O wiek dziecka a podejscie do O trudne sytuacje podczas sesji
fotografowania i pozowania modela; zdjeciowych z dziecmi;

O cechy charakteru fotografa wazne O szczegotowe informacje o ustudze;

w fotografii dzieciecej i rodzinnej; O czeSc warsztatowa — sesja z dzieckiem

O odczytywanie emocji modela; w plenerze.

4. Fotografia cigzowa:

O oczekiwania modelki, styl sesji O sesjaz partnerem i starszym
zdjeciowej; rodzenstwem;

O ubrania i rekwizyty; O etapy ciazy — kilka sesji, kolaz zdjec;

O wybor miejsca sesji zdjeciowej; O najwazniejsze zagadnienia w obrobce

O oSwietlenie — studio i plener; sesji cigzowych;

O pozowanie modelki w cigzy; O czeSc warsztatowa — sesja cigzowa.

5. Fotografia rodzinna:
O wybor miejsca i czasu sesji O wybor stylu fotografowania rodziny
— dopasowanie do wszystkich — lifestyle czy sesja pozowana;
cztonkow rodziny; O pozowanie rodziny;
O stylizacja, czyli wybor strojow O sesje wielopokoleniowe;
i dodatkow do sesji — jak doradzic¢ O sesje ,dzien z zycia”.

w przygotowaniach do sesji;

o

Selekeja zdjec z sesji zdjgciowej i przygotowanie do postprodukji.

B Adobe Lightroom CC

Szkolenie poswiecone praktycznej nauce programu przeznaczonego do pracy ze zdjeciami. W trakcie
szkolenia uczestnik pozna zasady korekty fotografii, retuszu zdje¢, metody ich katalogowania oraz
pracy z filtrami Camera Raw.

Uwaga! Szkolenie przeznaczone dla oséb, ktdére znaja podstawy fotografii cyfrowej. Poczatkujacym
uzytkownikom aparatéw cyfrowych polecamy szkolenie Fotografia cyfrowa — podstawy.
Uczestnik kursu nauczy sie:

O konfigurowania ustawien programu O importu zdjec i filmow z folderow lub kart
Adobe Lightroom CC; pamieci aparatu;



O przegladania zdjec, szybkiego ich
wyszukiwania, wybierania i katalogowania;

O opisywania zdjec za pomocg metadanych;

O edycji fotografii, w tym funkcji takich
jak: ekspozycja, korekta balansu bieli,
poprawianie tonow, Swiatet i cieni,
korekcja kontrastu i barw, wyrazistos¢
zdjec, nasycenie, korekta czerwonych oczu,
wyostrzanie i redukcja szumu, prostowanie
i kadrowanie zdjec;

O kalibracji aparatu, tworzenia profilu
dla aparatu;

O wykorzystania filtrow potowkowych,
pedzla do korekgji;

O pracy z kolorami w panelu HSL,
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O maskowania przy uzyciu pedzla,
wykonywania korekt lokalnych;

O klonowania i wtapiania, usuwania
rzeczy niechcianych;

O tworzenia zdjec czarno-biatych,
panoram, podwojnej edycji;

O ozywiania kolorow — pracy za pomoca
krzywych, korekcji aberracji chromatycznej;

O przydatnych technik, takich jak dodawanie
znaku wodnego i lokalizacji do zdjecia,
informacji o prawach autorskich, tworzenia
presetow, uzycia historii oraz migawek;

O zapisywania zdjec;

O tworzenia galerii zdje¢ — opcje modutu web,
publikacji galerii, tworzenia pokazu slajdow

split toning — zabawy z kolorami; i albumow;

O przygotowania zdjec do wydruku;

O uzywania mobilnej wersji programu
Adobe Lightroom CC i tworzenia kolekcji

zdjec na urzadzeniach mobilnych.

B Grafika 3D

Z zakresu grafiki 3D proponujemy szkolenia:

B 3ds Max

Szkolenie prowadzi przez wszystkie kluczowe aspekty grafiki 3D. Oprécz przekazania wiedzy i do-
skonalenia praktycznych umiejetnosci odkrywa tajniki tworzenia efektéw specjalnych w reklamach
i filmach, uczy jak budowac i animowac obiekty na potrzeby produkcji telewizyjnych, gier kompute-
rowych czy wizualizacji, a takze jak wykorzysta¢ 3D przy pracach innego typu. Rdwnoczesnie z nauka
samego programu i technologii 3D nie sposdb nie wspomniec o istocie dobrej kompozycji kadru,
anatomii cztowieka, reallstycznym i teatralnym oswietleniu, analizie ruchu postaci i pracy kamery
Wszystko przekazywane jest w formie ciekawych wyktadow po’cqczonych z praktycznymi ¢wiczeniami
i wykonaniem przez uczestnikdw samodzielnych projektéw.

Uwaga! Szkolenie na sprzecie i oprogramowaniu kursanta!

Uczestnik kursu nauczy sie:

O modelowania obiektow technicznych O mapowania i teksturowania obiektow
(architektury, elementow wyposazenia wymodelowanych we wczesniejszym etapie;
domowego itd.), modelowania organicznego A animacji dzieki pracy kamery, animacji
(postacie); obiektow z uzyciem modyfikacji i prostych

O ustawiania oSwietlenia: pozna zasady kontrolerow;
oSwietlenia sceny w celu oddania O podstaw animacji postaci.
wtasciwego jej charakteru;

O teksturowania (nadawania obiektom 3D
koloru i faktury);



B Animacja 3D
Kompleksowe szkolenie, ktérego gtéwnym celem jest stworzenie filmu animowanego w technice 3D
i przygotowanie uczestnikdw do pracy w branzy filmu i animacji.

Szkolenie prowadzi Pawet Lipka — zatozyciel studia Action Heroes, znanego z animacji do popu-
larnego na catym sSwiecie serialu The Garfield Show oraz prac graficznych do filmu kinowego Sala
samobdjcow. Aktualnie Pawet jest dyrektorem artystycznym serialu telewizyjnego Tom and Keri
i nadzoruje prace miedzynarodowego zespotu twdrcow (Wielka Brytania, USA, Hiszpania, Francja,
Gruzja, Pakistan, Indie, Wegry, Indonezja, Macedonia i Australia).

Uwaga! Sala szkoleniowa wyposazona jest w komputery z oprogramowaniem Blender. Istnieje
mozliwos$¢ przeprowadzenia szkolenia na programie 3ds Max i Maya na wtasnym sprzecie i opro-
gramowaniu kursanta.

Program szkolenia:

Pierwsze kroki w programie 3ds Max.

Opracowanie koncepcji postaci i scenariusza odcinka serialu animowanego.
Modelowanie prostego rekwizytu potrzebnego do realizacji odcinka.
Modelowanie ztozonego rekwizytu.

oFowoN

Oswietlenie i nadanie materiatow rekwizytom i przygotowanie ich do prezentacji w postaci
plikéw JPEG.

Stworzenie koncepcji plastycznej postaci (umiejetnosci rysunkowe nie s3 wymagane).

o

Modelowanie postaci opracowanej na poprzedniej sesji oraz przygotowanie jej do prezentacji
w pliku JPEG.

Riggowanie i skinowanie — dwa etapy przygotowania postaci do animacji.
9. Animacja kamery i rekwizytu jako wstep do animacji w programie 3ds Max.
10. Pierwsza animacja postaci przygotowanej na wczesniejszych zajeciach.
11. Tworzenie biblioteki ruchéw postaci 3D jako element pracy nad warsztatem.

12. Kontynuacja poprzedniej sesji i pogtebianie wiedzy technicznej dotyczacej programu
3ds Max.

13. Kontynuacja poprzedniej sesji oraz zaprezentowanie animacji pierwszym odbiorcom.
14. Efekty specjalne cz. 1 — Eksplozje i magiczne transformacje.

15. Efekty specjalne cz. 2 — Systemy czasteczek: woda, ogien, dym i ich aplikacja w odcinku.
16. Opracowanie szkicu animacyjnego (layout 3D) catego odcinka zgodnie ze scenariuszem.
17. Kontynuacja poprzedniej sesji oraz finalny montaz szkicu animacyjnego.

18. do 20. Podziat prac na cata grupe i stopniowe zastepowanie szkicu animacyjnego finalnym
materiatem.

21. Rendering przygotowanej animacji w celu zaprezentowania jej jako spdjnego materiatu
filmowego.

Sesje szkoleniowe obejmuja takze nastepujace tematy:

O skuteczne metody pozyskiwania & organizacja projektow filmowych
i utrzymywania klientow, pracy i zlecen; i prowadzenie zespotow produkcyjnych;

O planowanie rozwoju kariery i osigganie O analiza prawdziwych przypadkow oraz
kolejnych szczebli sukcesu; metody podnoszace produktywnosc i zyski;

O negocjacje finansowe i podnoszenie O analiza kompozycji kadru zdjeciowego
wtasnej wartosci na rynku; i filmowego, cwiczenia z kompozycji;

O komunikacja z inwestorami, producentami, A analiza filmu animowanego w kontekscie

rezyserami, kierownikami produkcji; scenariusza i opowiadanej historii.
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Ponadto w cenie szkolenia mieszcza sie takze dodatkowe atrakcje dla zainteresowanych,
m.in. spotkania pozaszkoleniowe, bilard, tenis, kregle. To okazja do stworzenia trwalszych relacji
miedzy uczestnikami, a takze szansa poznania ludzi z branzy filmu i animacji.

Bl Blender

Szkolenie przygotowu;qce do pracy w darmowym odpowiedniku komercyjnych programow do mo-
delowania i animacji 3D wprowadzajace w zasady projektowania i wizualizacji, ustawiania swiatta,
dodawania realistycznie wygladajacych materiatéw, wykonywania koricowego renderingu.

Program szkolenia:

1. Podstawy:

O wprowadzenie do programu nawigacja w przestrzeni 3D View;
oraz konfiguracja; zapoznanie sie z dodatkowymi
O zapoznanie sie z interfejsem wtyczkami.
uzytkownika;

bO

2. Modelowanie:

O transformacje: dodawanie O materiaty i charakterystyka: potysk,
przemieszczanie, obracanie, skalowanie; odblaski, przezroczystosc, wspotczynnik
O operacje na obiektach w trybach Edit odbicia, mapy powierzchni;
Object i Edit Mode oraz wprowadzenie O teksturowanie obiektow.

do rzezbienia (sculpting);
O tworzenie obiektow Curve (Splines) oraz
edycja obiektow tekstowych;

3. Tworzenie sceny za pomoca obiektow 3D, materiatow, tekstur, map HDRI.
4. Oswietlenie: rodzaje oswietlenia i zastosowanie.

5. Obstuga kamery 3D i zagadnienia z tym zwiazane: tryby pracy kamery, obiektywy,
gtebia ostrosci.

6. Renderowanie:
O optymalizacja czasu renderowania sceny; O kontrola jakosci finalnego renderu.

~

Ponadto podstawy z zagadnien:

O nodes; O animacgji.
O systemu czastek;

Bl Projektowanie CAD

Z tego zakresu proponujemy kursy:

B ArchiCAD i Artlantis Studio

Szkolenie dla 0s6b rozpoczynajacych prace z programem ArchiCAD. Od uczestnikéw nie s3 wymaga-
ne specjalne umiejetnosci poza podstawowa umiejetnoscia obstugi komputera. Uczestnik nauczy
sie wykorzystywac Artlantis Studio do tworzenia wizualizacji 3D.

Uwaga! Szkolenie na sprzecie i oprogramowaniu kursanta!
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W trakcie szkolenia uczestnik wykona projekt matego domku jednorodzinnego z zastosowaniem
wszystkich elementéw omawianych na szkoleniu 3D i 2D, takich jak:

O budowa domu — modelowanie 3D; O umeblowanie — obiekty;
O plan zagospodarowanie dziatki O dokumentacja — przekroje, elewacje, rzuty,
— elementy 2D; zapis na arkuszu, wydruk.

B AutoCAD

Szkolenie dla 0s6b rozpoczynajacych prace z programem AutoCAD. Od uczestnikéw nie sg wymaga-
ne specjalne umiejetnosci poza podstawowa umiejetnoscia obstugi komputera.

Uwaga! Szkolenie na sprzecie i oprogramowaniu kursanta!

Uczestnik kursu nauczy sie:

O korzystania z szerokich mozliwosci programu A pracy z trybem orto, Sledzenia biegunowego,

AutoCAD: pozna menu, obszar roboczy, Sledzenia lokalizacji, szybkich wtasciwosci,

palety, pasek statusu, linie polecen, pracy z warstwami;

nawigacje, prace z oknami i zaznaczanie; O rysowania obiektow, rysowania linii, okregow,
O wykonywania podstawowych modyfikacji, elips, wielobokow, polilinii;

kopiowania i przenoszenia obiektow, O wykonywania pomiarow odlegtosci,

kopiowania z punktem bazowym, obracania dtugosci itp.;

obiektow, odsuwania obiektow, zaokraglania A wymiarowania;
i fazowania, tworzenia lustrzanego odbicia, & pracy z wielolinig odniesienia;

rozciggania i skalowania, rozbijania O tworzenia tabel, tworzenia, wstawiania
obiektow, pracy z szykiem; oraz edycji blokow;
O edycji kreskowania; O drukowania.

O pracy z tekstem;

B SketchUp

Uczestnik zdobedzie umiejetnosci w zakresie aranzacji 3D wnetrz, modelowania, teksturowania,
oswietlania, a takze wizualizacji przy pomocy dostepnych narzedzi w programie SketchUp. Ponadto
opanuje podstawy wszystkich narzedzi programu. Wykorzystujac Sketchup do tworzenia interesu-
jacych wnetrz, bedzie cennym pracownikiem dla biur projektowych. Podczas szkolenia uczestnik
stworzy projekt wnetrza krok po kroku az do wykonania wizualizacji wnetrza.

Uczestnik nauczy sie:
O tworzenia okien i bryt; O tworzenia aranzacji wnetrz i mebli;
O rysowania profili rurowych; O korzystania z wtyczek.

O tworzenia zaawansowanych modeli 3D;
Program szkolenia:

1. Poruszanie si¢ w programie SketchUp:

O wprowadzenie do programu O import rysunkow rastrowych;
i konfiguracja; O DWG a plik rastrowy;

O mozliwosci edycji w programie — O import rysunkow graficznych jako druga
cwiczenia; technika.

2. Tworzenie okien i bryt:

O tworzenie mebli ,out of the box”; O komponenty;

O przycinanie i taczenie obiektow; O modele standardowe a grupy;

O grupy obiektow; O bryty obrotowe i ich mozliwosci.

3. Rysowanie profili rurowych.



o u

Zaawansowane modele 3D:

O modele 3D ogolnodostepne — wady
i zalety;

O zmiany materiatow;

O wyszukiwanie odpowiednich tekstur i ich
pobieranie;

O teksturowanie modeli SketchUp;

Korzystanie z wtyczek.
Tworzenie mieszkania wraz z aranzacja:

O ptyty cementowe nascienne;

O fronty meblowe;

O materiaty i teksturowanie —
zaawansowane;

Sceny i kamery.

>l

boD
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3D Warehouse;

kopiowanie obiektow zaawansowanych
we wnetrzu;

ustawienia Swiatta dla zroznicowanych
widokow.

3D Warehouse — kolejne przyktady;
floor generator;

standardowe materiaty SketchUp —
omowienie.
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B Programowanie

Z zakresu programowania zapraszamy na szkolenia:

B Java dla poczatkujacych
Prowadzacy szkolenie: Michat Olek

Szkolenie pozwalajace uczestnikom na zdobycie solidnych podstaw programowania obiektowego
w jezyku Java. Kurs sktada sie z wyktadéw oraz warsztatéw majacych na celu przekucie wiedzy teo-
retycznej w praktyke. Skierowany jest do oséb nieposiadajgcych wiedzy z zakresu Javy.

Program szkolenia:

Historia.

Java jako platforma.

Zmienne.

Typy proste.

Operatory.

Sterowanie przeptywem wykonania.
Pamie¢ w jezyku Java.

@ N o v & wbh S

Programowanie obiektowe:

O Abstrakcja; O Polimorfizm;
O Hermetyzacja; O Dziedziczenie.

9. Obiekty, konstruktory i klasy.
10. Metody.

11. Ciagi znakow.

12. Kolekcje.

B Programowanie w jezyku Java

Kurs ma na celu nabycie przez uczestnikéw umiejetnosci i wiedzy umozliwiajgcej programowanie
aplikacji zwykorzystaniem jezyka Java oraz umozliwienie im dalszego samodzielnego rozwijania sie
w zakresie tej technologii. Uczestnik kursu bedzie miat Swiadomos$¢ koniecznosci ciggtego rozwi-
jania wtasnych umiejetnosci w zwigzku z szybkim rozwojem branzy IT. Kurs konczy sie egzaminem
i zdobyciem przez uczestnikéw certyfikatu Global Certification Centre Examination Java Competen-
ce Certificate Basic kod: GCCE Java Basic. Program i rozktad zajec¢ jest wzorowany na wymaganiach
i zagadnieniach, ktorych opanowanie jest niezbedne do uzyskania certyfikatu.

Uczestnik kursu nauczy sie:

O podstaw sktadni oraz konwencji, a takze i konfiguracji elementow funkcjonalnych
dobrych praktyk programistycznych; z wykorzystaniem technologii CSS;

O podstaw zastosowania obiektowosci w jezyku
Java;

O metod mapowania relacyjnych baz danych
na obiektowe;

O organizowac struktury modeli w komunikacji
bazodanowej;

O zasad dziatania widokow opartych
na klasach;

O metod przesytu danych wewnatrz programu
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O podstawowych dobrych praktyk O konfigurowac repozytorium plikow git;
projektowych i wzorcow projektowych; O rozwigzywac podstawowe problemy

O konfigurowac Srodowisko programistyczne; z przetwarzaniem danych;

O stosowac podstawowe polecenia O tworzyc formularze stacjonarne i internetowe
funkcjonalne; oraz zarzadzac nimi.

O dokonywac operacji na kolekcjach obiektow;
Program kursu:

1.  Wprowadzenie do jezyka Java:

O zastosowanie oraz specyfika technologii; O zastosowania podstawowych

O konfiguracja Srodowiska polecen funkcjonalnych;
programistycznego; O podstawy zastosowania

O podstawy sktadni oraz konwencji, a takze obiektowosci w jezyku Java.

dobrych praktyk programistycznych;

2. Podstawy wykorzystania obiektowosci:
O poprawna konstrukcja klas; O obstuga wyjatkow;
O operacje na kolekcjach obiektow; O obstuga komunikacji z plikami;
O wyszukiwanie obiektow; O konfiguracja repozytorium plikow git.
3. Wykorzystanie baz danych oraz obstuga modeli w jezyku Java:
O komunikacja ze Srodowiskiem O konfiguracja i zasady biblioteki
bazodanowym; Hibernate;
O wykorzystanie jezykow klasy O organizacja struktury modeli
SQL w jezyku Java; w komunikacji bazodanowe;.
O podstawy mapowania relacyjnych
baz danych na obiektowe;
4, Realizacja zagadnien webowych, dobér technologii wspomagajacych:
O wykorzystanie Srodowiska webowego; O komunikacja i konfiguracja elementow
O konfiguracja elementow interfejsu funkcjonalnych z wykorzystaniem
uzytkownika z zastosowaniem technologii CSS oraz Bootstrap;
technologii webowych; O wykorzystanie bibliotek webowych
O wykorzystanie elementow jezyka w jezyku Java.

JavaScript oraz jQuery;
5. Konfiguracja i wdrazanie rozwigzan projektowych w jezyku Java:

O tworzenie elementow autoryzacji; O zastosowanie widokow opartych
O filtrowanie danych; na klasach;
O tworzenie formularzy i przetwarzanie O metody debugowania projektow
danych webowych; w jezyku Java.
6. Rozwoj oraz utrzymanie projektow w jezyku Java:
O realizacja projektu programistycznego O podstawowe dobre praktyki projektowe
opartego na jezyku Java; i wzorce projektowe;
O zastosowanie frameworkow; O rozwigzywanie problemow projektowych
O struktura projektu programistycznego i technologicznych na przyktadzie
i dobor technologii wspomagajacych; projektu serwisu webowego.
7. Pozostate istotne zagadnienia:
O tworzenie projektow w technologii O oprogramowywanie interfejsow
Java w Srodowisku zespotowym; na podstawie schematow typu mock;
O projektowanie aplikacji w technologii O dostosowywanie rozwigzah graficznych.

Java z wykorzystaniem metodyki
bottom-top i top-bottom;

o

Egzamin Global Certification Centre Examination Java Competence Certificate Basic.
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B JavaScript — jQuery

Programowanie aplikacji internetowych w jezyku JavaScript
zwykorzystaniem technologii AJAX

JavaScript — jezyk stosowany w przegladarce, pozwalajacy wprowadzi¢ na strony internetowe
dynamike niezbedna do usprawnienia obstugi zaréwno przez odwiedzajacych, jak i osoby obstugu-
jace strone jako moderatorzy i administratorzy.

jQuery — jedna z bibliotek jezyka JavaScript pozwalajgca na proste dziatania na stronie bez obaw
o kompatybilnos¢ z przegladarkami.

AJAX — mechanizm pozwalajacy na kontakt pomiedzy przegladarka a serwerem, bez koniecznosci
prze{adowanla strony. Dzigki niemu mozna Jednym kliknieciem zamawia¢ braku;qcy towar, doda-
wac notatki do zamoéwienia, a nastepnie ustawiac status oczekiwania bez koniecznosci czekania na
zatadowanie sie strony po wykonaniu kazdej z tych akgji.

Szkolenie przeznaczone dla osob, ktore znaja jezyk HTML i CSS i chca poznac blblloteke JavaScript —
jQuery, dla tych, ktérzy chca rozbudowac swoja strone mternetowq, poprawié efektywnos¢ dziatania
z platformami typu osCommerce lub planuja podjac sie tworzenia layoutéw do sklepow interneto-
wych lub stron dziatajacych np. w WordPressie.

Uwaga! Wymagana jest znajomosc podstaw HTML i CSS (budowa strony, najwazniejsze tagi, przypi-
sywanie identyfikatoréw oraz klas CSS do elementdw strony). Znajomos$¢ Jezyka JavaScript jest mile
widziana, ale niekonieczna, poniewaz najwazniejsze aspekty zostang wyjasnione w trakcie kursu.

Podczas szkolenia uczestnik pozna:

O podstawy kodowania: umieszczenie na O mechanizm AJAX: pobieranie i wysytanie
stronie, kolejnosc dziatan, $() i jQuery() danych, roznice w formatach danych,
— sposoby osadzania JavaScript/jQuery reagowanie na wynik dziatania;
na stronie, roznice pomiedzy roznymi O przyktady typowego uzycia jQuery:
wersjami jQuery, praktyczne wykorzystanie przesuwane listy, dymki z podpowiedziami,
mechanizmu AJAX (w tym roznic pomiedzy pola formularzy z domyslng wartoscia,
danymi otrzymanymi w postaci HTML i JSON);  sprawdzanie duplikatow danych oraz

O zasady dziatania na dokumencie HTML: rejestracje w newsletterze, szybkie
szukanie elementow, modyfikacja atrybutow podpowiedzi do wyszukiwarki, tworzenie
i stylow, ukrywanie, kasowanie i inne; sliderow itp.

O zdarzenia: kliknigcie, najechanie myszka
itd. oraz typowe problemy z dynamicznymi
elementami;

O operacje na formularzach: sprawdzanie
poprawnosci wypetnienia, formatowanie
danych, dodawanie nowych po6l, walidacja
formularzy;

B Programowanie stron WWW: PHP i MySQL

Kurs ma charakter zajec warsztatowych, w trakcie ktorych uczestnicy zdobywaja wiedzg na temat
ngyka PHP i wykorzystuja ja do tworzenia aplikacji internetowych, takich jak systemy newsoéw, blo-
gow, galerii zdjec oraz bardziej rozbudowanych aplikacji w rodzaju forum dyskusyjnego lub sklepu
internetowego.

Uwaga! Wymagana jest znajomos¢ jezyka HTML i podstaw programowania, znajomos¢ zagadnien
zwigzanych z Internetem oraz sprawne poruszanie sie po systemie operacyjnym.

Uczestnik kursu pozna takie zagadnienia, jak:

O idea wykorzystania skryptowych jezykow programowania po stronie serwera



(PHP) oraz po stronie klienta (JavaScript)
w zaawansowanym tworzeniu stron WWW;

O mozliwosci i ograniczenia jezykow,
architekture wspotczesnych aplikacji
webowych;

O instalowanie i konfigurowanie Srodowiska
pracy: serwer WWW Apache, serwer
baz danych, edytor IDE, git i GitHub;

O sktadnia i struktura jezyka, zmienne, typy
danych, operatory i funkcje, tablice,
zmienne zewnetrzne, instrukcje warunkowe
i sterujace;

O wyrazenia regularne i funkcje obstugi
zmiennych znakowych: formatowanie,
taczenie i rozdzielanie ciagow, porownywanle
i przeszukiwanie, zasady tworzenia wyrazen
regularnych, wykorzystanie szablonow;

O przechowywanie i wyszukiwanie danych
w plikach w PHP, operacje na plikach:
otwieranie, kopiowanie, usuwanie, czytanie
i zapisywanie danych do plikow, przesytanie
i odbieranie plikow poprzez formularze
na stronach WWWw;

O stosowanie roznych sposobow osadzania
kodu skryptu PHP w dokumentach HTML,
wykorzystywanie systemu szablonow Twig,
rozdzielanie warstw aplikacji;

O stosowanie sesji, zasady dziatania sesji,
implementacja prostej sesji, praca
ze zmiennymi sesyjnymi, obstuga ciasteczek:
tworzenie, usuwanie, modyfikacja;
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O obiektowy PHP: klasy i obiekty, polimorfizm,
dziedziczenie, klasy abstrakcyjne, interfejsy,
przestrzenie nazw;

O praca z bazami danych, relacyjne bazy danych,
projektowanie baz danych, normalizacja,
podstawowe instrukcje jezyka SQL;

O mozliwosci i ograniczenia MySQL, zarzadzanie
baza danych: tworzenie i usuwanie tabel,
wyszukiwanie, szeregowanie, grupowanie
i agregacja danych, modyfikacja
pojedynczych wierszy oraz struktur tabel;

O ustanowienie i zamkniecie potaczenia
z serwerem bazy danych MySQL, wystanie
zapytania i pobranie wyniku, obstuga
btedow, porcjowanie paczki danych;

O tworzenie backendu nowoczesnej aplikacji
JavaScript, uzycie PHP do tworzenia API,
metodologia REST, praca z plikami JSON.

B Programowanie baz danych SQL

Szkolenie dotyczace obstugi tabel przestawnych, obstugi funkcji, obstugi makr, formatowanie bazy
danych w taki sposob, aby byta kompatybilna z programem Excel. Obejmuje tworzenie i postugi-
wanie si¢ wykresami, projektowanie tabel oraz tworzenie efektywnych zapytan, a w szczegolnosci
praktyczne postugiwanie sie jezykiem SQL (np. MySQL) wraz z praktyczng obstuga tego jezyka na

rzeczywistych bazach danych.

Czg$¢ podstawowa kursu obejmuje:

O tworzenie zapytan SQL
O relacyjne bazy danych,
O obstuge SQL Server Management Studio;
O pobieranie danych, filtrowanie
i sortowanie danych;
O zaawansowane konstrukcje jezyka SQL;

Czg$¢ zaawansowana kursu obejmuje:

O tworzenie zaawansowanych baz danych;
O zaawansowane mechanizmy baz danych
(transakcje, funkcje, triggery, indeksy);

Podczas szkolenia uczestnik pozna:

& bazy danych: po co powstaty, Jakle maja
mozliwosci i jakie ograniczenia, sposoby
komunikacji z bazami;

O pola obliczane i funkcje, grupowanie danych,
taczenie tabel;

O modyfikowanie danych;

O podstawy projektowania baz danych;

O widoki (perspektywy), procedury sktadowane;

O optymalizacje zapytan.

O dynamiczny SQL, procedury sktadowane;
O tabele tymczasowe, petle WHILE.

O projektowanie tabel: tworzenie,
normalizacje, denormalizacje tabel,
zaleznosSci pomiedzy nimi;
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O zapytania i indeksy: tworzenie zapytan & metode przyspieszenia zapytan poprzez
pobierajacych, aktualizujacych i kasujacych tworzenie kluczy wskazujacych miejsca
dane; w tabelach;

O zaawansowane zagadnienia: transakcje, JAY optymalizacje: postugiwanie sie
wyzwalacze, procedury, klucze obce; mechanizmami pozwalajacymi okreslic

»waskie gardta” w systemie;

O typowe scenariusze: tworzenie
wyszukiwarki, listy rekordow z podziatem
na strony, aktualizacje milionow rekordow
bez przeciazania serwera.

B Programowanie motywdw, szablonéw, taksonomii
| wtyczek w WordPressie

Szkolenie zaawansowane dla osob, ktore znaja WordPressa, wykorzystuja go w podstawowej formie,
ale chca rozszerzy¢ jego mozliwosci przez samodzielnie programowanie niezbednych elementéw.

Podczas szkolenia uczestnik pozna:
O fundamenty budowy WordPressa: budowa O budowe taksonomii: definicja taksonomii,

motywu i struktura plikow, hierarchia relacje taksonomii, domysine taksonomie,
szablonow, hierarchia kategorii oraz tagow, niestandardowe taksonomie, rejestrowanie
petle, znaczniki warunkowe i cykl ich zycia, taksonomii;
struktura pliku functions.php, akcje oraz O projektowanie motywow: motyw potomny,
filtry, uzycie AJAX w WordPressie; wykorzystywanie shortcode, custom fields,
O zasady budowy motywu: struktura motywu, custom post types, custom hooks;
sidebar, widgety, menu, media i miniaturka A projektowanie wtyczek: wymagania,
wpisu, wielojezycznosg; aktywacja/dezaktywacja, licencja
O budowe szablonu: struktura szablonu, i publikowanie wtyczek, akcje oraz filtry,
hierarchia szablonow, petle, znaczniki custom fields, custom post types, custom
warunkowe i cykl ich zycia, znaczniki hooks, menu oraz sekcja ustawienia
szablonow; w panelu administratora.

B Programowanie w jezyku JavaScript

Szkolenie majace na celu nauke programowania w jezyku JavaScript, stosowanym w przegladarce,
pozwalajqcym wprowadzi¢ na strony internetowe dynamike mezbednq do usprawnienia korzystania
ze strony zaréwno przez odwiedzajacych, jak i osoby obstugujace ja jako moderatorzy, administra-
torzy itp.

Podczas szkolenia uczestnik:

O pozna podstawy jezyka JavaScript: historie, A pozna operatory porownawcze, operatory
stowa kluczowe, literaty i operatory, warunkowe, petle i operatory arytmetyczne,
komentarze; operacje na ciagach znakow;
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O dowie sie czym jest IDE, jak dokonac O pozna metody dostepu do danych: dostep do
wyboru edytora, pozna specyfike pisania strumieni i plikow, prace ze zbiorami danych
i debugowania skryptow w jezyku JavaScript; po stronie klienta, serializacje, kwerendy na
£ pozna nowoczesny jezyk JavaScript: obiektach;
typy i przestrzenie nazw, prace z typami O pozna zasady pracy z bazami danych:
wartoSciowymi, klasy, struktury i wyliczenia, odpytywanie API po stronie serwera,

pola, wtasciwosci, konstruktory, metody OOP  wykonywanie operacji CRUD poprzez AJAX;
(enkapsulacja, dziedziczenie, polimorfizm), A pozna zaawansowane koncepcje

tablice i wtasne kolekcje, obstuge wyjatkow; programistyczne: operacje asynchroniczne,
O pozna podstawy jQuery: dostep do drzewa prezentacje danych z podziatem na strony;

DOM poprzez selektory, wykonywanie O dowie sig, jak stosowac jezyk JavaScript

operacji CRUM na drzewie DOM, taczenie w kompletnych frameworkach

komend, delegaty oraz zdarzenia, proste programistycznych.

animacje, interaktywne formularze, walidacje
po stronie klienta;

B Programowanie w jezyku Python

Przygotowanie do egzaminu Python Competence Certificate Basic. Kurs obejmuje konfiguracje sro-
dowiska programistycznego jezyka Python, zastosowanie podstawowych polecen funkcjonalnych,
konstruowanie klas i prace na kolekcjach, konﬁguracje srodowiska pracy zdalnej, wykorzystanie
frameworku Django do implementacji rozwigzan webowych, komunikacjg aplikacji z baza danych,
organizacje modeli obstugujacych komunikacje z warstwa bazodanowg, tworzenie formularzy we-
bowych z wykorzystaniem Pythona, dobre praktyki programistyczne w jezyku Python.

Program szkolenia:

1.  Wprowadzenie do jezyka Python:

O zastosowanie oraz specyfika technologii; O stosowanie podstawowych polecen
O konfiguracja Srodowiska funkcjonalnych;
programistycznego; O podstawy obiektowosci w jezyku Python.

O podstawy sktadni oraz konwencji, a takze
dobrych praktyk programistycznych;

2. Podstawy programowania w Pythonie, obiektowos¢:

O poprawna konstrukcja klas; O zastosowanie dekoratorow;
O operacje na kolekcjach obiektow; O obstuga komunikacji z plikami;
O wyszukiwanie obiektow; O konfiguracja repozytorium plikow git.

O obstuga wyjatkow;
3. Realizacja zagadnien webowych, dobér technologii wspomagajacych:

O konfiguracja elementow interfejsu O wykorzystanie Srodowiska webowego;
uzytkownika z zastosowaniem O komunikacja i konfiguracja elementow
technologii webowych; funkcjonalnych z wykorzystaniem

O wykorzystanie elementow jezyka technologii CSS oraz Bootstrap.

JavaScript oraz jQuery;
4, Wykorzystanie baz danych oraz frameworkow:

O komunikacja ze Srodowiskiem O wykorzystanie jezykow klasy SQL
bazodanowym; w jezyku Python;
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O podstawy mapowania relacyjnych baz O organizacja struktury modeli
danych na obiektowe; w komunikacji bazodanowej;
O konfiguracja i zasady dziatania O tworzenie relatywnych URL
frameworku Django; i dziedziczenie szablonow.
O mapowanie URL oraz wykorzystanie
szablonow;

5. Konfiguracja i wdrazanie rozwiazan z wykorzystaniem Django:

O obstuga frameworku Django O tworzenie formularzy i przetwarzanie
w jezyku Python; danych webowych;
O tworzenie elementow autoryzacji; O zastosowanie widokow opartych
O filtry oraz filtry szablonowe; na klasach.
6. Podstawy przygotowania i realizacji projektéw programistycznych opartych na jezyku Python:
O realizacja projektu programistycznego O podstawowe dobre praktyki
opartego na jezyku Python; projektowe i wzorce projektowe;
O zastosowanie frameworkow; O rozwigzywanie problemow projektowych
O struktura projektu programistycznego i technologicznych na przyktadzie
i dobor technologii wspomagajacych; projektu serwisu webowego.

7. Egzamin Global Certification Centre Examination Python Competence Certificate,
kod: GCCE Python Basic.

B SQL na platformie Oracle

Po szkoleniu jest mozliwos$¢ uzyskania certyfikatu GCCE SQL Oracle Manager.
Program szkolenia:
1. Srodowisko bazodanowe Oracle: projektowanie architektury bazy danych,

charakterystyczne cechy zapytan wykonywanych w srodowisku Oracle Developer.

2. Podstawy sktadni jezyka SQL, relacyjne bazy danych, obstuga zapytan, polecenia
wyszukujace dane.

Zastosowanie tabel i widokéw: dodawanie warunkéw wyszukiwania, analiza danych.
Funkcje logiczne w SQL: agregacja danych, obstuga zmiennych czasowych oraz dat.
Sortowanie danych, wprowadzenie pojecia funkgji, funkcje znakowe i numeryczne.

o F W

Zastosowanie funkcji zaawansowanych, konwersja danych liczbowych i tekstowych,
tworzenie podzapytan, integracja z arkuszami kalkulacyjnymi oraz innymi programami
przetwarzajacymi dane.

B Visual Basic — makra

Visual Basic — Szkolenie dla oséb, ktére chcag poznac jezyk Visual Basic, umozliwiajgcy miedzy in-
nymi tworzenie wtasnych makr w programach Microsoft, gtéwnie MS Excel, dzieki czemu programy
te wzbogaca sie w dodatkowa funkcjonalno$¢, dopasowana do potrzeb uzytkownika.

Uwaga! Wymagana jest znajomos¢ programu MS Excel.

Uczestnik kursu:
O pozna podstawy pracy z programem, Visual Basic;

interfejs programu, uzywanie bazowych O nauczy sie tworzenia i uruchamiania

i zaawansowanych konfiguracji; procedur, rejestrowania i edycji makr;
O nauczy si¢ pracy z uzyciem edytora O nauczy sie wstawiania komentarzy;



O pozna metody obiektowe, prace z obiektami,

wprowadzanie i odczyt wartosci, odwotania
do obiektow;

O nauczy sie pracy ze zmiennymi i statymi,
wykonywania obliczen;

O pozna zasady okreSlania typu danych,
zasiegu zmiennej, wykorzystania zmiennych
obiektowych;

O nauczy sie pracy z tabelami;

O pozna instrukcje takie jak: With...End With,
For Each...Next, Select Case, instrukcje
warunkowe If..Then;

B Microsoft Office
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O nauczy sie kontrolowania arkuszy
i skoroszytow, wtasciwosci Offset;

O pozna funkcje, w tym funkcje arkuszowe,
zasady tworzenia wtasnych funkgji;

O pozna petle: For...Next, Do While, Do Until,
funkcje MsgBox i InputBox, wywotywanie
procedury;

O pozna zasady obstugi btedow;

O nauczy sig wykorzystywania okna Immediate;

O nauczy sig tworzenia i edycji wykresow;

O nauczy sie obstugi zdarzen, m.in. zdarzen
poziomu skoroszytu i zdarzen arkusza;

O nauczy sie tworzenia formularzy w tym
formularzy UserForm;

O nauczy sie wstawiania formantu, tworzenia
przyciskow wyboru;

O nauczy sie wykorzystania okna wprowadzania
danych;

O pozna inne, wybrane zagadnienia.

Z zakresu programoéw biurowych firmy Microsoft Office proponujemy szkolenia:

B MS Word podstawowy i zaawansowany

Szkolenie majace na celu nauczenie sprawnego postugiwania sie najpopularniejszym na Swiecie

edytorem tekstow.

W trakcie pierwszej czesci kursu — na poziomie podstawowym — uczestnik nauczy sig:

O tworzyc, edytowac i redagowac dokumenty;
O uzywac zaawansowanych funkgji jak
np. formatowanie profesjonalnych
dokumentow za pomoca stylow;

O tworzyc tabele, umieszczac grafike;
O formatowac listy, noty, faksy, raporty,
biuletyny, broszury, ksiazki.

Podczas drugiej czes$ci — na poziomie zaawansowanym — uczestnik nauczy sie:

O postugiwac zaawansowanymi funkcjami
umozliwiajacymi szybsze wprowadzanie
i formatowanie tekstu, poprawianie
btedow, recenzowanie;

O przegladac duze prace
i udostepniac je innym;

O drukowac;
O prowadzi¢ komunikacje seryjng;
JAY tworzyé makra;
JAY tworzyc wykresy, przyplsy
i zaktadki, spisy tresci.

B MS Excel podstawowy i zaawansowany

Kurs obstugi najbardziej uniwersalnego programu powszechnie wykorzystywanego w biurach.

Uczestnik kursu nauczy sie tworzy¢ arkusze kalkulacyjne stuzace do wykonywania réznego typu ob-
liczen, zestawien, analiz danych, zestawien budzetowych, obliczen matematycznych, statystycznych,
analiz ekonomicznych, wykresoéw, list, raportow.

W trakcie pierwszej czesci kursu — na poziomie podstawowym — uczestnik nauczy sig:
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O wprowadzania wartosci i formut;

O zaznaczania komorek, modyfikowania
ich wielkosci, formatowania i scalania;

O tworzenia rozliczen, obliczen
matematycznych i funkcji;

O tworzenia serii danych, odwotan, formut;

O formatowania warunkowego, wykorzystania
rozszerzonych formatow i formut;

O wstawiania grafiki, tworzenia i wykreslania

funkcji;
O taczenia skoroszytow i tworzenia odniesien
zewnetrznych;
O rejestrowania zmian i scalania skoroszytow;
O grupowania danych i tworzenia konspektow;
O drukowania, korzystania z menadzera
raportow;
O importowania i eksportowania danych.

Podczas drugiej czesci kursu — na poziomie zaawansowanym — uczestnik nauczy sie:

O nadawania nazwy zakresowi komorek;
O wykorzystania funkcji WYSZUKAJ.POZIOMO
i WYSZUKAJ.PIONOWO;
O tworzenia i korzystania z list, wyszukiwania
i sortowania rekordow, konfiguracji filtru listy;
O wyswietlania i formatowania danych;
O wykonywania obliczen i zmiany
szczegotow listy;
O pracy z sumami posrednimi, kwerendami
i mapami danych;

O uzywania funkgeji inspekgji, Sledzenia btedow,
poprzednikow i komorek zaleznych;

O wykorzystywania listy wprowadzania danych,
konsolidacji danych arkusza;

O wykonywania analizy danych, takze
za pomocg menadzera scenariuszy;

O tworzenia i modyfikacji tabeli przestawnej
oraz wykresu przestawnego;

O korzystania z funkcji Szukanie wyniku.

B MS Excel — zaawansowana wizualizacja danych

Szkolenie majace na celu zapoznanie uczestnikéw z mozliwosciami wykorzystania Excela do za-
awansowanej analizy danych. Kursant nauczy sie tworzy¢ dokumenty firmowe, rozliczenia, zesta-
wienia, wizualizowa¢ dane za pomoca tabel przestawnych, wykreséw itp. Pozna mozliwosci wyszu-
kiwania i analizy danych, wykonywania obliczen, formatowania. Szkolenie dla oséb pracujacych na

co dzien w Excelu.

Podczas szkolenia uczestnik nauczy sig:

O dokonywania analizy danych za pomoca
narzedzia Solver, zagniezdzania funkgji
logicznych, funkcji LICZ, LICZ.PUSTE,
MEDIANA, rejestracji makr, dodania przycisku
makr do arkusza lub na pasku szybkiego
dostepu;

O tworzenia wtasnej wstazki;

O blokowania widoku; zabezpieczania arkusza
i skoroszytu; ukrywania wzorow;

O pracy z funkcja WYST.NAJCZESCIE),
SUMA.WARUNKOW, LICZ.JEZELL;

O tworzenia rankingu wartosci;

O wykorzystywania rodzajow zaokraglen,
ztaczania i dzielenia tekstu, odcinania
fragmentow tekstu;

O uzywania funkcji ZASTAP oraz PODSTAW,
funkcji ORAZ, PODAJ.POZYCJE, JEZELI.BLAD,
funkcji WYBIERZ, funkcji INDEKS, taczenia
funkcji wyszukujacych;

O importowania danych do arkusza z sieci Web;

O pracy z tabelami formatowalnymi;

O sprawdzania poprawnosci danych,
wprowadzania danych z listy, tworzenia
wtasnych list autowypetniania i sortowania,
tworzenia i modyfikacji tabeli przestawnej,
importowania danych;

O tworzenia i modyfikowania wykresu
przestawnego;

O wykorzystania polecenia Szukaj wyniku,
analizowania danych za pomoca menadzera
scenariuszy;

O stosowanie wykresow i mikrowykresow
w tle komorek jako symulacji;

O uzywania narzedzia do budowania paneli
interaktywnych;

O pracy z narzedziem Power Pivot;

O pracy z narzedziem Power View.
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B \MS PowerPoint

Szkolenie poswigcone tworzeniu, organizowaniu i przedstawianiu zaawansowanych prezentacji
multimedialnych, pokazéw komputerowych, niezbednych w kazdym biurze oraz szkole.

W trakcie szkolenia uczestnik nauczy sie:

O tworzenia slajdow; O dodawania do slajdow animacji i efektow,
O umieszczania niezbednych elementow przejsc, przyciskow akcji;
w prezentacji, tj. tta, zdjec, tekstow, O okreSlania sposobu prezentowania pokazu;
wykresow, tabel, schematow organizacyjnych, A tworzenia notatek ze spotkania, planowania;
autoksztattow, list wypunktowanych O przypisywania zadan do osob, tworzenia
i numerowanych, nag{owka i stopki; protokotu spotkanla przypisanego do osob,
O wykorzystywania i zmiany poszczegolnych do terminow i zadan;
elementow gotowych formatow i gotowych A wykorzystywania prezentacji oraz dyskusji
pomocniczych prezentacji oraz szablonow; online;
O formatowania elementow i wzorcow, O wykorzystania makr w prezentacji.

materiatow informacyjnych, notatek;

B MS Access

Szkolenie majqce na celu przygotowac uczestnika do samodzielnej obstugi programu, ktéry pozwala
na tworzenie i efektywne wykorzystywanie baz danych, utatwia gromadzenie, przeszukiwanie i po-
rzadkowanie, organizowanie i udostepnianie informacji (np. o kontrahentach czy produktach firmy).

Uczestnik szkolenia pozna obiekty programu MS Access, tj. kwerendy, formularze i raporty umozli-
wiajace zarzadzanie informacjami zawartymi w tabelach, nauczy sie wykonywania dziatan na tych
danych, analizowania ich, wyswietlania, publikowania i utatwiania dostepnosci do nich osobom
mniej zorientowanym w strukturze bazy danych — poprzez zastosowanie przyciskdw, polecen oraz
skrotéw klawiaturowych.

W trakcie szkolenia uczestnik nauczy sie:

O pracy z tabelami, kwerendami, formularzami A pracy z raportami, utatwiania obstugi

raportami; bazy danych innym uzytkownikom;

O importowania i eksportowania danych; O tworzenia panelu przetaczania, tworzenia

O sortowania i filtrowania danych wedtug planszy powitalnej, okreslania opgcji
formularza i wedtug tabel; uruchomieniowych;

O modyfikacji tabel, formatowania O ochrony informacji, ukrywania zawartosci
wygladu tabel; bazy danych;

O modyfikacji wygladu arkusza danych; O zabezpieczania bazy danych hastem,

O tworzenia kwerend, przeprowadzania udostepniania i replikowania bazy danych;
obliczen w kwerendzie; O rozdzielania bazy danych;

O naktadania ograniczen za pomoca: typu O zaktadania grup roboczych;
danych, wtasciwosci rozmiaru pola, O pracy ze stronami i modutami.

maski wprowadzania, regut sprawdzania
poprawnosci, listy odnosnika;

B \MS Word dla biznesu

Szkolenie dla 0séb znajacych podstawy pracy z programem MS Word i chcacych pogtebic te umiejet-
nosci do celéw zawodowych, nauczyc S|e tworzy¢ profes;onalne dokumenty firmowe, oferty, raporty,
zwtaszcza w korespondencji seryjnej i w pracy grupowe;.

W trakcie szkolenia uczestnik nauczy sie:

O personalizowania programu, dostosowania wstazki, tworzenia wtasnych przyciskow,
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zmieniania paska stanu; w dokumencie;
O pracy z szablonami, modyfikacji O tworzenia ofert reklamowych, prospektow,
i zarzadzania nimi; raportow, analiz, bilansow;
O efektywnej pracy ze stylami; O unikania czestych btedow w edycji tekstow,
O stosowania zaktadek i odsytaczy ktorych program nie podkresli;
oraz ich wykorzystania w firmie; O efektywnej pracy grupowej: pracy zdalnej,
O wykorzystania korespondencji seryjnej redagowania, pracy w chmurze, Sledzenia
w codziennej pracy: tworzenia etykiet, zmian, zarzadzania komentarzami;
kopert i dokumentow, definiowania O zabezpieczania hastem, dbania
zrodet danych, definiowania pol o0 bezpieczenstwo praw autorskich
korespondencji seryjnej; w dokumencie, stosowania blokady
O tworzenia atrakcyjnych i czytelnych tabel kopiowania i edycji;
lub wykresow w dokumentach i ofertach; O tworzenia ankiet w programie MS Word;
O wykorzystania atrakcyjnej grafiki O wykonywania prostych obliczen w tabelach.

B VS Excel dla biznesu

Szkolenie przeznaczone dla oséb chcacych do pracy w firmie wykorzysta¢ Excela na poziomie
zaawansowanym. Kurs koncentruje sie na mozliwosciach funkcji wyszukujacych, tablicowych, ma-
tematycznych, itp.

W trakcie szkolenia uczestnik nauczy sie:

O wykorzystywania funkcji statystycznych O uzywania funkcji wyszukujacych: funkcji
do tworzenie rankingdw, badania rozktadu, WYSZUKA) (.PIONOWO) z dopasowaniem
podsumowan, wyszukiwania wartosci i zagniezdzeniem, funkcji INDEKS,
najwiekszych i najmniejszych, pracy funkcji WYBIERZ, funkcji PODA).POZYCJE;
z pustymi komorkami; praktycznego taczenia funkgcji;

O pracy z tabelami i wykresami przestawnymi; A pracy z datami i czasem: konwertowanie

O wykorzystania funkcji matematycznych tekstu na czas i date, przetwarzania daty

do nietypowych zaokraglen, obliczania reszty ~ w obliczeniach;
z dzielenia, funkcji AGREGUJ, konwertowania A zastosowania funkcji INFO: funkcja

jednostek, generowania losowych wartosci; CZY, KOMORKA — btedy w formutach;

O wykorzystania funkceji tekstowych: wycinania & stosowania funkgji tablicowych do zliczania
tekstu, usuwania elementow, likwidacji wartosci unikatowych, badania rozktadu,
powielonych spacji, konwersji duzych funkcji TRANSPONUJ, statych tablicowych
lub matych liter; taczenia, znajdowania — na przyktadach.

i zastepowania tekstu;

Bl Obstuga komputera

Z zakresu podstaw obstugi komputera proponujemy szkolenia:

B Podstawy obstugi komputera (Windows)

Szkolenie umozliwia oswojenie sie z pracg w systemie Windows, jest przeznaczone dla oséb, ktére
po raz pierwszy maja do czynienia z komputerem.

Uczestnik szkolenia nauczy sie:

O wiagczac komputer i monitor, korzystac O dostosowywac komputer do swoich potrzeb;
z myszki, klawiatury, nagrywarki, drukarki,
skanera, stuchawek;

O poruszac sie po systemie Windows;
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O tworzyc i kasowac katalogi, pliki; O dbac o bezpieczenstwo komputera
O nagrywac, drukowacg; i czyScic system Windows.

B Internet i poczta elektroniczna

Zajecia maja na celu zaznajomienie uczestnika z mozliwosciami Internetu i sposobami sprawnego
poruszania sie w sieci, a takze wyszukiwania réznego rodzaju informacji, zaktadania i konfiguracji
konta e-mail, odbierania i wysytania poczty, przesytania przez Internet materiatéw w zaleznosci
od ich objetosci. Jednym stowem: w zakres kursu wchodza zagadnienia zwigzane ze sposobami
komunikowania sie za posrednictwem Internetu.

W trakcie szkolenia kursant nauczy sie:

O ustawiac potaczenie z siecig; O komunikowac sie za pomoca poczty

O pracowac w przegladarkach internetowych elektronicznej, komunikatorow, forow,
i programach do obstugi poczty czatow;
elektronicznej; O wysytac i Sciggac z sieci pliki.

O wyszukiwac informacje w sieci;

Bl ORGANIZATOR

Quali — szkolenia i doradztwo Beata Krzy$

pl. Wolnosci 11/101, 50-071 Wroctaw

NIP: 895-169-23-55, REGON: 021972676

e-mail: biuro@quali.pl

tel.: 71/79 000 75 (w godzinach pracy biura, tj. pon. — pt. w godzinach 9.00 — 15.00)
tel. kom.: Beata Krzy$ 506 501 852

Nr rachunku bankowego: mBank 25 1140 2017 0000 4902 0309 4836
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